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Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

1. Beneficjent (Projektodawca,) — podmiot realizujgcy projekt na podstawie umowy o

dofinansowanie w ramach Dziatania 1.2 PO WER. W ramach projektu ,Pierwsza Firma -
dotacje dla oséb mtfodych”, funkcje Beneficjenta petni: Regionalna lzba Gospodarcza
w Starachowicach z siedzibg w Starachowicach. Partner: Akademia Przedsiebiorczosci
sp. z 0.0. z siedzibg w Kielcach.

Beneficjent pomocy — podmiot utworzony przez uczestnika projektu i korzystajacy z
przyznanej pomocy finansowej, prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg, zgodnie z regutami
konkurencji okreslonymi w przepisach tytutu VIl rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (TFUE), ktéry otrzymat pomoc.

Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespét
projektowy. Biuro projektu znajduje sie w Starachowicach przy ul. Zgodnej 2 pok. 6, 27-200
Starachowice tel. 412751905 lub 41 2750058 e-mail: pierwszafirma@ap.org.pl czynne
codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00. Biuro Partnera Akademii
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Przedsiebiorczosci: Kielce, ul. Targowa 18 , parter, pokdj nr 5, tel. 506 976 134 czynne
codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.30 — 15.30.

4. Dziatalnos¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalnos¢ wytwadrcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze
dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggty, zgodnie z zapisami
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu
przez prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej rozumie sie takze udziat w spdétkach cywilnych,
jawnych oraz partnerskich. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej
dziatalnosci w formie: jednoosobowe] dziatalnos$ci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub
partnerskiej, przy czym zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest
wytgcznie pomiedzy uczestnikami tego samego projektu. Nie jest dopuszczalny udziat
uczestnika/uczestnikow projektu w podmiocie istniejgcym przed rozpoczeciem projektu lub
zawigzanie przez uczestnika projektu jednej z ww. spdétek z osobg niebedgcg uczestnikiem
projektu, rdwniez w ciggu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez
uczestnika projektu. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze
zostad takze przyznane uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej tzw. nierejestrowa
dziatalnos¢ (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow).

5. Dzien — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzied ustawowo wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa
nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

6. Dzien skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi projektu — za dzien
skutecznego doreczenia informacji kandydatowi/uczestnikowi uznaje sie:

a. w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem kandydata/UP lub petnomocnika. Kazda osoba biorgca udziat
w rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu
Cywilnego, do wykonywania czynnosci wynikajgcych z ubiegania sie o udziat w
projekcie (nie dotyczy udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b. w przypadku przesytki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru
(dostarczonemu zgodnie z postanowieniami art.
42-44 Kodeksu Postepowania Administracyjnego), a w razie braku podjecia przesytki —
za dzien ten uznaje sie czternasty dzien od dnia pierwszego awizowania przesyfki, a jesli
dzien ten przypada na dzienrt wolny od pracy, wowczas nastepny dzien roboczy;

c. w drodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) —
jesli uczestnik projektu udostepnit beneficjentowi adres e-mail — date potwierdzenia
odbioru wiadomosci elektronicznej (e-mail)

d. za pomocg wiadomosci tekstowej sms, wystanej na podany przez
kandydata/uczestnika projektu telefon kontaktowy - date zwrotnego sms
potwierdzajgcego odczyt wiadomosci.

Uwaga: Projektodawca nie odpowiada za btedy w dostarczeniu wiadomosci wynikajgce z
przyczyn serwera odbiorcy w tym m.in blokowanie wiadomosci, automatyczne
klasyfikowanie przesytki do spamu oraz za przecigzenia techniczne serwera.

7. Dziehn skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez kandydata/uczestnika
projektu — za dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi uznaje sie:



a. w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba biorgca udziat w
rekrutacji moze ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu
Cywilnego, do wykonywania czynnosci wynikajacych z ubiegania sie o udziat w
projekcie (nie dotyczy udziatu w rozmowach kwalifikacyjnych);

b. w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date stempla pocztowego);

c. w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura
Projektu;

d. w drodze elektronicznej: w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym; weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a
takze w formie skandw dokumentdéw przestanych e-mailem (dokumenty takie musza
by¢ w spakowanym pliku i zabezpieczone hastem, ktére bedzie przestane w innym e-
mailu. — date wptywu na adres Biura Projektu (obowigzujgcy adres mailowy:
pierwszafirma@ap.org.pl),

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej,
skutecznos¢ ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wczesniejsza.

8.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzien wskazany jako data rozpoczecia
dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEiDG) lub data zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS)

Dzien udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie
date podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja, wsparcie pomostowe)
zawieranej miedzy Beneficjentem, a Uczestnikiem/ Uczestniczkg projektu. Umowa
precyzyjnie okresla wysokos¢ srodkdw, jakie otrzyma dany UP w ramach projektu.

Ekspert niezalezny — osoba dokonujgca oceny merytorycznej Biznesplanu (oceniajgca
punktowo). Ekspertem niezaleznym, nie moze by¢ Ekspert dotacyjny, tj. ten, ktéry stuzyt
pomoca przy wypetnianiu biznesplanu Wymagania: wyksztatfcenie wyzsze, minimum 3 lata
doswiadczenia w ocenie Biznesplanow, w tym ocena wnioskéw/BP w ramach EFS, oceniane
wnioski muszq dotyczy¢ przyznawania wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.
Ekspert dotacyjny — osoba, ktéra stuzy Uczestnikowi projektu pomocg w technicznym
wypetnieniu Biznesplanu oraz jednoczesnie dokonuje jego oceny formalnej. Wymagania:
wyksztatcenie wyzsze, minimum 2 lata doswiadczenia w ocenie lub doradztwie lub
szkoleniach z zakresu opracowywania Biznesplandw dla o0sdb nieposiadajgcych
zatrudnienia.

Instytucja Posredniczgca (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach, ul. Witosa
86, 25-561 Kielce.

Kwota minimalnego wynagrodzenia za prace — kwota okreslona na podstawie art. 2
Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. 2002
Nr 200 poz. 1679);ustalona na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie przez beneficjenta.
Partner projektu — Akademia Przedsiebiorczosci sp. z 0.0. ul. Targowa 18, 25-520 Kielce.
Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie;
pomoc spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej
dotyczgcych pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.
Projekt — , Pierwsza Firma — dotacje dla oséb mtodych”
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17. Strona internetowa — strona internetowa, na ktdrej umieszczane bedg informacje
dotyczgce projektu, dostepna pod adresem: www.rig.org.pl (Beneficjent)
https://ap.org.pl/projekty/pierwsza-firma/ (Partner).

18. Uczestnik projektu/UP — osoba fizyczna, ktdra zostata zakwalifikowana do udziatu w
projekcie. Uczestnik projektu, ktory jest jednoczednie beneficientem pomocy de minimis
nazywany jest ,,uczestnikiem projektu (beneficjentem pomocy)”.

19. Standard — oznacza to Standard realizacji ustugi w zakresie udzielania wsparcia
bezzwrotnego na zatozenie witasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

20. Wsparcie finansowe na zalozenie dziatalno$ci gospodarczej — bezzwrotna pomoc

finansowa udzielana uczestnikowi projektu w formule stawki jednostkowej na
samozatrudnienie. Wsparcie bedzie zgodne ze Standardem realizacji ustugi w zakresie
wsparcia bezzwrotnego na zatozenie witasnej dziatalnos$ci gospodarczej w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.
Wsparcie pomostowe —fakultatywne wsparcie finansowe wyptacane w okresie do 6
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Maksymalna wysokos¢ tego
wsparcia nie moze przekroczy¢ réwnowartosci minimalnego  wynagrodzenia
obowigzujgcego na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu -przyznane wsparcie
przystuguje wytacznie osobom, ktére rozpoczety dziatalno$¢ w ramach niniejszego projektu
oraz otrzymaty w ramach projektu wsparcie finansowe w postaci stawki jednostkowej na
samozatrudnienie.

§2

Ogdlne zasady przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

. O wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej mogg ubiegaé sie jedynie
zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy, ktérzy wzieli udziat w minimum 80% godzin
szkolen przewidzianych dla uczestnikéw projektu na etapie indywidualnych spotkan z doradcag
zawodowym podczas rekrutacji.

. Jednorazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce jednostkowe] okreslonej w Wytycznych w
zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 i wynosi 23 050,00 PLN.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie
dziatalnosci gospodarczej w terminie maksymalnie 5 dni kalendarzowych od daty uzyskania
ostatecznej informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu. W szczegélnie
uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych i
niezaleznych od uczestnika projektu. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie
nowej dziatalnosci w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spétki cywilnej, jawnej
lub partnerskiej, przy czym zatozenie spdtki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest
wytgcznie pomiedzy uczestnikami tego samego projektu.

. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zosta¢ takze przyznane
uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej dziatalno$é zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow, ktéry jednoczesnie spetnia pozostate warunki udziatu
w projekcie.

. Dziatalnos¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo przedsiebiorcéw.


http://www.rig.org.pl/

6. Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

posiadaty wpis do CEIDG, byty zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub prowadzity
dziatalno$é gospodarczg na podstawie odrebnych przepisow w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu ;

zawiesity lub miaty zawieszong dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie przepiséw o
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub o Krajowym Rejestrze
Sagdowym w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

korzystaty réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwitaszcza srodkow
Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,
srodkéw oferowanych w ramach PO WER, RPO oraz srodkéw oferowanych w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 na pokrycie tych samych wydatkow
zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty wspdlnikami
spotek osobowych prawa handlowego (spétki jawnej, spétki partnerskiej, spoétki
komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej), spotek cywilnych.

w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty cztonkami
spoétdzielni utworzonych na podstawie prawa spé’rdzielczegol.

chca otrzymad srodki na dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra w okresie 12 kolejnych miesiecy
przed przystgpieniem danej osoby do projektu prowadzona byta przez cztonka rodziny,
z wykorzystaniem zasobéw materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych
zaplecze dla tej dziatalnosci

zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalno$é gospodarczg i rdéwnoczesnie podlegac
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r. o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw;

zamierzajq zatozy¢ dziatalnos¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r. o
komornikach sgdowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 121).

byty zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Beneficjenta,
partnera lub wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu, a takze osobom,
ktére taczy lub taczyt z Beneficjentem/partnerem/wykonawcg lub pracownikiem
Beneficjenta, partnera lub wykonawcy uczestniczagcymi w procesie rekrutacji i oceny
biznesplanow:

(i) zwigzek matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa i
powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) lub

(ii) zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

Wytgczenie dotyczy réwniez wszystkich osdb upowaznionych do sktadania

wigzgcych oswiadczen woli w imieniu Beneficjenta, partnera lub wykonawcy.

sq karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu Ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni praw publicznych i
nieposiadajgce petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

! Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie oséb bedgcych cztonkami spétdzielni oszczednosciowo-
pozyczkowych, spoétdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankdéw spétdzielczych, jezeli nie osiggajg
przychodu z tytutu tego cztonkostwa



k) posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegtosci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych;

I) posiadajg zakaz dostepu do Srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

m) ktdére otrzymaty pomoc publiczng dotyczacy tych samych kosztéw kwalifikowalnych, o
ktdre bedg sie ubiegaé¢ w ramach Projektu;

n) ktdre nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji projektu;

Ponadto ze wsparcia nie mogg skorzysta¢ osoby, w przypadku ktérych zachodzg jakiekolwiek
przestanki dotyczace konfliktu intereséw wynikajgce z Artykutu 61 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad
finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr
1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.

o) odbywajg kare pozbawienia wolnosci, z wyjatkiem o0séb objetych dozorem
elektronicznym;

p) sa zarejestrowane jako bezrobotne w urzedzie pracy wtasciwym dla ich miejsca
zamieszkania.

7. Dziatalnos¢ gospodarcza uczestnika projektu musi zostal zarejestrowana na obszarze

10.

wojewddztwa Swietokrzyskiego.

. Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od

oceny formularza rekrutacyjnego, w tym opisu pomystu, uczestnicy projektu na etapie
sporzgdzania biznesplanu, nie mogg dokonywac catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
gospodarczej w stosunku do planowanej na etapie rekrutacji, tj. opisanej w formularzu
rekrutacyjnym. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen
biznesplanu profil planowanej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany,
jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢ uzasadniona i zosta¢ zaakceptowana przez
Beneficjenta na pisemny wniosek uczestnika Projektu.

. Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie pierwszych 12 miesiecy

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci
wzgledem dziatalnosci przedstawionej w biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby
profil prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym
uczestnik projektu powinien kazdorazowo poinformowacd beneficjenta.

Wsparcie w postaci sSrodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosci gospodarczej udzielane jest
na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem a
beneficjentem, w terminie okreslonym przez Beneficjenta. Uczestnik projektu, ktéry podpisze
umowe o udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
jednoczesnie zobowigzany bedzie do:

a) korzystania ze srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w sposob
gwarantujgcy osiggniecie zatozonych celdw i zadan,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS),

6



11.
12.

13.

c) poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

d) zwrotu udzielonych srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku ich wykorzystania
niezgodnie z zapisami Umowy,

Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowic¢ 100% tgcznych kosztow inwestyciji.

Wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych kosztow
zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Ww. koszty musza
zosta¢ odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce w biznesplanie.

Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o zasade de minimis i musi spetnia¢ warunki
dopuszczalnosci udzielania pomocy okresSlone w Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w
ramach programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata
2014 - 2020.

§3

Procedura sktadania biznesplanow

. W technicznym wypetnieniu biznesplanu pomocg uczestnikowi projektu bedzie stuzyt ekspert

dotacyjny, ktéry dokona réwniez oceny formalnej biznesplanu.

. Biznesplan (Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu), sktadany jest przez uczestnika Projektu

do beneficjenta w odpowiedzi na ogltoszenie o naborze.

. Biznesplan musi zostaé ztozony przez uczestnika Projektu przed zarejestrowaniem dziatalnosci

gospodarczej.

. Uczestnik Projektu moze zarejestrowaé dziatalno$¢ gospodarczg dopiero po zrealizowaniu

ustugi szkoleniowej. Uczestnik sktada Biznesplan (na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa),
do ktérego zobowigzany jest zatgczyé oswiadczenia dotyczgce warunkdw otrzymania wsparcia o
ktérych mowa w § 2 ust. 6.

. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik Projektu, ktéry wraz z innymi Uczestnikami

planuje utworzenie spdtki, w biznesplanie wpisuje pozostatych uczestnikdw przedsiewziecia,
ktérzy zamierzajg w ramach prowadzonej dziatalnosci ubiega¢ sie o wsparcie finansowe na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

. Uczestnik projektu moze zatgczyé inne dokumenty, ktére sg istotne z punktu widzenia

ocenianego biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy o wspodtpracy, kserokopie
uprawnien.

. Uczestnicy projektu o terminie, jaki przewidziano na sktadanie biznesplanéw zostang

poinformowani poprzez strone internetowg Projektu na co najmniej 7 dni roboczych przez
rozpoczeciem naboru. Planowany termin naboru biznesplanéw to: 05/06.2022 r.
Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia biznesplanu wraz z wymaganymi zatgcznikami,
zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego
Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna sktadac¢ w:
= Biurze Projektu: Regionalna Izba Gospodarcza w Starachowicach przy ul. Zgodne 2 pok. 6.
czynne codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00.
= w biurze Partnera: Akademia Przedsiebiorczosci sp. z 0.0. Kielce, ul. Targowa 18 , parter,
pokdj nr 5. czynne codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.30 — 15.30.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Elektronicznie dokumenty mozna przesyta¢c w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Beneficjent dopuszcza sktadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem poczty
elektronicznej. Dokumenty takie muszg byé przestane w spakowanym pliku i zabezpieczone
hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu.

Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu o
naborze nie bedg rozpatrywane.

Jeden uczestnik projektu moze ubiegaé sie o wsparcie na rozwdj przedsiebiorczosci wytgcznie
na podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej
niz jeden biznesplan, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe
jest wycofanie ztozonego biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.
Biznesplany wraz z zatgcznikami powinny byé wypetnione czytelnie w jezyku polskim (wskazane
wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem, biznesplan nalezy
czytelnie witasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu, i spigé
trwale wraz z zatgcznikami w sposdb uniemozliwiajacy przypadkowa dekompletacje

Pola, ktére danego uczestnika projektu nie dotyczg nalezy uzupetni¢ formuta ,nie dotyczy”.
Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie niewypetnionej stanowi bfagd formalny.
Zatgczniki wymagane do biznesplanu powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za zgodnos$¢ kopia zawiera czytelny
podpis Uczestnika Projektu z klauzulg ,potwierdzam za zgodno$é¢ z oryginatem” na kazdej
stronie lub ,potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na pierwszej
stronie dokumentu wielostronicowego.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ wzoru biznesplanu oraz zatgcznikéw, usuwanie
zapisow, logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow.

W przypadku skfadania Biznesplanu w wersji papierowej nalezy ztozyé go do biura projektu w
zamkniete] kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Biznesplan w ramach projektu ,, Pierwsza Firma - dotacje dla os6b mfodych”
Beneficjent: Regionalna Izba Gospodarcza w Starachowicach

Partner: Akademia Przedsiebiorczosci sp. z o.o.
Biuro projektu:. Ul. Zgodna 2, 27-200 Starachowice

84

Ocena formalna biznesplanow

. Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego Eksperta dotacyjnego

na podstawie karty oceny biznesplanu, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3.

. Osoby, ktérych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikdw lub posiadajg braki

formalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, beda zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia informacji wezwane do ich uzupetnienia.

. Korekty btedéw formalnych nalezy dokona¢, w ciggu 2 dni roboczych od daty otrzymania

wezwania, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okreslong w §1 niniejszego



Regulaminu. W celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych, Beneficjent
rekomenduje wizyte osobistg Uczestnika w Biurze Projektu.

. Uczestnik zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych dokumentéw, a
nie ponownego ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw. Uzupetnienie lub poprawa
biznesplanu moze dotyczy¢ jedynie elementéw wskazanych przez Eksperta dotacyjnego.

. Ztozone o$wiadczenia podlegajg korekcie formalnej wytgcznie w zakresie, ktory nie ma wptywu
na tre$¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste btedy pisarskie).

. Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny
formalne;j.

. W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie
wskazanym w pkt 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

8. Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

9. Biznesplany, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng beda podlegaty ocenie merytorycznej.

§5
Ocena merytoryczna biznesplanéw

. Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci winni zapoznac sie ze Standardami oceny
biznesplandw, Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujete
w biznesplanach beda brane pod uwage przy przyznawaniu punktdw w poszczegdlnych
kryteriach. Dokument Standardy oceny biznesplanow powinien zostaé zaakceptowany i
podpisany przez wszystkich oceniajgcych ekspertéw oraz zatwierdzony przez osobe
upowazniong przez Beneficjenta.

. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwéch, wybranych
Ekspertow Niezaleznych (Ekspertem niezaleznym, dokonujgcym oceny merytorycznej
(oceniajgcym punktowo) nie moze by¢ Ekspert dotacyjny, tj. ten, ktéry stuzyt pomoca przy
wypetnianiu biznesplanu).

. Ocena biznesplanéw odbywaé sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w Standardach
oceny biznesplandw Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz zatozeniami wniosku o
dofinansowanie Projektu w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej Biznesplanu wraz z
uzasadnieniem (zat. 4 do niniejszego Regulaminu).

. Oceniane bedg nastepujgce elementy:
a) Pomyst na Biznes; Analiza Marketingowa — max 35 pkt.; minimum punktowe — 25 pkt.
a) Opis produktu 0-9 pkt.
b) Kliencii charakterystyka rynku 0-9 pkt.
c) Dystrybucja i promocja 0-5 pkt.
d) Gtéwni konkurenci 0-3 pkt.
e) Strategia konkurencji 0-3 pkt.
f) Analiza SWOT 0-6 pkt.

b) Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.



10.

11.

a) Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie zawodowe do
wdrozenia projektu 0 - 8 pkt.

b) Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu O - 7 pkt.

c) Optacalnos¢ i efektywno$é ekonomiczna przedsiewziecia — max 40 pkt. minimum
punktowe — 30 pkt.

a) Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno - finansowym
0 - 22 pkt.

b) Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.
c) Prognoza finansowa O - 6 pkt.

d) Operacyjnosé i kompletnosé — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.
a) Przejrzystos¢, prostota, zrozumiatos¢ 0 — 5 pkt.

b) Catosciowos¢ opisu przedsiewziecia 0 — 5 pkt.

. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

. Koncowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi S$rednig arytmetyczng ocen

merytorycznych dokonanych przez dwdch Ekspertéw niezaleznych, oceniajacych dany
biznesplan. W stosowane] punktacji dopuszcza sie wytacznie liczby catkowite.

. Beneficjent kazdorazowo poinformuje pisemnie uczestnika projektu o wynikach oceny jego

biznesplanu wraz z liczbg przyznanych punktéw oraz wskaze minimum 10 -zdaniowe
uzasadnienie swojej oceny.

W przypadku rozbieznosci punktowej ocen Ekspertéw niezaleznych wynoszgcej wiecej niz 25
punktow liczonych od ogdlnej sumy punktéw (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi
by¢ pozytywna), biznesplan musi zostaé oceniony przez trzeciego eksperta, wytonionego przez
osobe upowazniong przez beneficjenta, sposrdd osoéb, ktdre wczedniej nie dokonywaty oceny
tego biznesplanu.

W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego eksperta ostateczng i wigzgcy oceng jest
Srednia arytmetyczna z punktdéw przyznanych przez trzeciego eksperta i punktéw przyznanych
przez tego z dwdch ekspertédw, ktérego ocena jest liczbowo zblizona do oceny trzeciego
eksperta. Odrzuca sie w takiej sytuacji najnizszg ocene.

Biznesplan moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Ekspert niezalezny
stwierdzi, iz opisana przez wnioskodawce dziatalnos¢ gospodarcza jest wykluczona z mozliwosci
uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisdw uniemozliwiajgce
przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci. Ztozenie dokumentow
poswiadczajgcych nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie
wsparcia.

Po zakoriczeniu oceny merytorycznej biznesplandw, na podstawie punktacji przyznanej przez
Ekspertéw niezaleznych poszczegdlnym Biznesplanom, zostang utworzone Listy rankingowe,
odrebne dla kobiet i mezczyzn:

a. listy zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej uszeregowane w kolejnosci malejacej liczby punktéw,

b. listy rezerwowe (osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywng, ale nie zakwalifikowaty sie z
powodu braku srodkéw),
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12.

13.

14.

15.

16.

c. listy oséb odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktéw, tj. listy
0sbb, ktérych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

Ocena bedzie wigzgca dla 30 Biznesplandw, ktére otrzymaty najwiekszg liczbe punktéw z
List rankingowych Kobiet i Meziczyzn - zostajg rekomendowane do otrzymania
dofinansowania z dniem publikacji list rankingowych.

Ocena nie bedzie wigzaca dla 18 Biznesplandw znajdujgcych sie na pozostatych pozycjach
obu List rankingowych Kobiet i Mezczyzn:

Uczestnicy projektu, ktérych Biznesplany otrzymaty minimalng liczbe punktéw, a dla
ktorych ocena nie jest wigzaca lub znalazty sie na Listach rezerwowych badz odrzuconych
majg prawo do ztozenia odwotania zgodnie z zasadami niniejszego Regulaminu.

Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie pisemnej, zgodnie z definicjg skutecznego
doreczenia informacji w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o
wynikach oceny merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent
rekomenduje osobiste doreczenie dokumentéw do Biura Projektu. Odwotanie ztozone po w/w
terminie nie podlega rozpatrzeniu przez Ekspertéw niezaleznych.

Odwotanie powinno zawieraé wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsiewziecia oraz
powinno odnosi¢ sie do uzasadnied Ekspertéw niezaleznych. Przedmiotowe
wyjasnienia/informacje nie mogg przedstawia¢ nowych okolicznosci, wzgledem tych, ktoére
zostaty opisywane uprzednio przez UP i stanowity podstawe oceny wniosku.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktére byly przedmiotem odwotania.
Jesli z tresci odwotania Uczestnika projektu nie wynika jednoznacznie, jaka czes¢ oceny
biznesplanu zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtérnej ocenie w catosci.

W terminie 5 dni roboczych od otrzymania odwotan, wyznaczony ekspert niezalezny dokonuje
analizy zasadnos$ci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtdrnej oceny nie moga
dokonywaé Eksperci niezalezni biorgcy udziat w pierwotnej ocenie, ani Ekspert dotacyjny,
ktory dokonat oceny formalnej biznesplanu. Ekspert niezalezny dokonujacy ponownej oceny
biznesplanu w trybie odwotawczym, nie moze réwniez zapoznawac si€ z jego poprzednig ocena.

Powtdrna ocena nie moze skutkowac obnizeniem pierwotnej liczby punktow.. W przypadku gdy
Ekspert niezalezny, w trybie odwotawczym przyzna mniejszg liczbe punktéw niz wynikatoby to z
pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio przyznang liczbe punktéw.

Powtdérna ocena biznesplanu jest oceng wigzgcy i ostateczng, od ktérej nie przystuguje
odwofanie.

17. W terminie 3 dni roboczych od zakonczenia procedury odwotawczej, Projektodawca informuje

18.

Uczestnika Projektu o sposobie rozpatrzenia ztozonego odwotania, dotgczajgc kserokopie Karty
oceny biznesplanu z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 z pdzn. zm.).

W przypadku odrzucenia biznesplanéw na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub
nieztozenia przez wszystkich uczestnikdw projektu biznesplandw w wyznaczonym terminie
naboru, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabdr biznesplandéw z zastrzezeniem, ze
harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych z
przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg oraz zwolnieniem zabezpieczenia umowy o
udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet poprawnej realizacji umowy.
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19.

20.

21.

W przypadku rezygnacji z ponownego ztozenia biznesplandéw i z dalszego udziatu w projekcie
0s6b, ktérych biznesplany zostaty odrzucone w ramach oceny formalnej lub merytorycznej oraz
0sOb ktore nie ztozyly biznesplandw podczas pierwotnego naboru do Projektu zostanie
zaproszona (o ile harmonogram realizacji projektu na to pozwoli) kolejna osoba z listy
rezerwowej, ktdra potwierdzi spetnienie wymogdéw formalnych spetnionych na etapie
rekrutacji. Beneficjent zapewni takiej osobie wsparcie szkoleniowe przed uruchomieniem
dziatalnosci gospodarczej, zgodne z zakresem indywidualnych potrzeb tej osoby, okreslonym na
etapie rekrutacji (o ile sytuacja finansowa projektu na to pozwoli).

Wsparcie w postaci przyznania srodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub wsparcia
pomostowego moze by¢ przyznane uczestnikom projektu, ktérych biznesplany uzyskaty
minimum 70 punktdw ogdétem oraz minimalng liczbe punktéw w poszczegdlnych kategoriach
oceny okre$long w ust. 4.

Po zakoniczeniu ponownej oceny merytorycznej biznesplandw oraz rozpatrzeniu ewentualnych
odwotan od oceny, beneficjent sporzadza ostateczne zestawienia, odrebne dla kobiet i
mezczyzn zawierajgce ocene biznesplanéw, ktére dotychczas nie zostaty rekomendowane do
otrzymania dofinansowania (na listach znajdzie sie 18 biznesplandw):

a. lista zakwalifikowanych o0séb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby punktéw,

b. lista rezerwowa (osoby, ktére uzyskaty ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaty sie
z powodu braku srodkow),

c. lista oséb odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktéw, tj. lista
0s0b, ktérych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

22. W ramach projektu dofinansowanie otrzyma 43 osoby, w tym 24 kobiety i 19 mezczyzn.

§6

Wyptata wsparcia i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

. Podstawg przekazania $rodkéw na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jest Umowa o

udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem Projektu
w terminie okreslonym przez Beneficjenta. Wzér Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

. W pismie informujacym Uczestnika projektu o przyznaniu dofinansowania na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej Beneficjent zawiera informacje o dostarczeniu dokumentow
niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Nieztozenie wszystkich
wymaganych dokumentdw przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie
traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek uczestnika projektu
wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

. Uczestnik projektu, ktéremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe, powinien dokonac

rejestracji dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepisdw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. -
Prawo przedsiebiorcow.

. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie

dziatalnosci gospodarczej na terenie woj. Swietokrzyskiego.

. Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej nie moze by¢ pdiniejsza od daty podpisania

Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu powinien zarejestrowad
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11.

12.

dziatalnos$¢ gospodarcza w terminie do 5 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania
informacji o przyznaniu wsparcia finansowego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od uczestnika projektu.

. Wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej , realizowane na podstawie Umowy o

udzielenie wsparcia finansowego, jest przyznawane wytgcznie w formie stawki jednostkowe;j
(stawka jednostkowa na samozatrudnienie) w wysokosci 23 050 PLN .

. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegdlnosci:

a) przedmiot umowy,

b) przyznanie srodkéw finansowych oraz ptatnosci,

c) postanowienia szczegétowe dotyczgce wyptaty sSrodkdw oraz uznania stawki jednostkowej za
kwalifikowalng,

d) monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb weryfikowania
faktu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia jej
rozpoczecia),

e) sposdb dokonywania zmian w umowie,

f) procedure zwrotu otrzymanych srodkéw,

g) warunki rozwigzania umowy,

h) wykaz zatacznikéw.

. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem nastepuje wyptata srodkdw w wysokosci stawki

jednostkowej, o ktérej mowa w ust 6.

. Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnos$ci gospodarczej wyptacane jest przez Beneficjenta,

w terminie do 5 dni roboczych (pod warunkiem posiadania srodkéw finansowych na koncie
projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu Umowy o
udzielenie wsparcia finansowego.

Warunkiem wyptaty srodkéw jest wniesienie przez Uczestnika projektu zabezpieczenia na
wypadek niedotrzymania przez UP warunkdéw umowy w rodzaju oraz terminie okreslonym w
Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Wybdr formy zabezpieczenia nalezy do UP, ktéry
sktada w tej sprawie os$wiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego. Dopuszczalne formy zabezpieczenia to:

a) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

b) poreczenie,

Whiesienie zabezpieczenia wymaga réwniez zatgczenia:

e oswiadczenia matzonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia (jezeli wnioskodawca
pozostaje w zwigzku matzenskim), ewentualnie zatgczenia odpisu aktu notarialnego
albo sadowego orzeczenia znoszgcego matzeniskg wspdlnosé majatkowa,

albo

e oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim (jezeli wnioskodawca nie
pozostaje w zwigzku matzernskim).

W uzasadnionych przypadkach np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci lub
charakter ponoszonych wydatkéw, Beneficient moze nie wyrazi¢ zgody na ztozenie
zabezpieczenia w formie proponowanej przez uczestnika projektu.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi by¢
whniesione w wysokosci odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego UP w umowie
powiekszonej o kwote odsetek naliczonych jak dla zalegtosci podatkowych (maksymalnie za 24
miesigce). Jednoczesnie tgczna wartos$é zabezpieczenia nie moze przekroczyé wartosci sSrodkéw
powiekszonych o odsetki za 24 miesigce.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia lub weksla z poreczeniem
wekslowym wymagane jest poreczenie przez minimum jednego poreczyciela, spefniajgcego
tacznie nastepujgce warunki:

a) osoba fizyczna w wieku do 70 lat,

b) nie cigzq na poreczycielu zobowiqzania z tytutu zaje¢ sqdowych i administracyjnych i nie
toczy sie w stosunku do niego postepowanie sgdowe, egzekucyjne lub windykacyjne
dotyczqgce niesptaconych zobowiqzarn,

c) uzyskujgcy miesiecznie minimum 3.020,00 zt brutto z tytutu:

» pozostawania w stosunku pracy z pracodawcqg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okreslony minimum 3 lat liczgc od dnia
ztozenia Biznesplanu, nie bedgcych w okresie wypowiedzenia, lub

» prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres minimum 6 miesiecy, ktora nie jest w
stanie likwidacji lub upadtosci, lub

» posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krotszy niz 2 lata
poczgwszy od dnia ztozenia Biznesplanu.

Wymagane jest przedstawienie oswiadczenia wspétmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody

na poreczenie lub oswiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu wspdlnosci

majgtkowej matzenskie]. Zaleca sie osobiste ztozenie ww. oswiadczern matzonka poreczyciela w

obecnosci pracownika Projektu, jednakze w uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza

mozliwos¢ dostarczenia ww. oswiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca

zamieszkania, a takze danych osobowych.

Beneficjent na pisemny wniosek Uczestnika projektu zwraca Uczestnikowi projektu lub

komisyjnie niszczy dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy po spetnieniu wymagan

wynikajgcych z Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, lecz nie wczes$niej niz po uptywie
okresu obligatoryjnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentédw poswiadczajgcych nieprawde stanowi

podstawe do rozwigzania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu ma obowigzek zgtosi¢ niezwtocznie wszelkie zmiany danych zwifaszcza:

nazwiska, adresu zamieszkania, numeru telefonu, dowodu osobistego, wpiséw do CEIDG

(zwtaszcza: zmiana siedziby firmy, zmiana miejsca wykonywania dziatalnosci, dodanie lub

usuniecie kodéw PKD).

Za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda skutkujgcych niekwalifikowalnoscia Uczestnika

projektu Beneficjent moze dochodzi¢ swoich praw na drodze powédztwa cywilnego.

§7

Wydatkowanie i rozliczenie stawki jednostkowej w ramach wsparcia finansowego na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej

. Uczestnik projektu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym

stopniem starannosci.

. Beneficjent, ani uczestnik projektu nie majg obowigzku gromadzenia ani opisywania

dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatkow
rozliczanych stawka jednostkowg — gromadzone sg wytgcznie te dokumenty, ktére sg niezbedne
do rozliczenia stawki jednostkowej i uznania jej za kwalifikowalng tj. potwierdzenie wpisu do
CEIDG albo KRS o rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej wraz z datg jej rozpoczecia, umowa
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, kopia potwierdzenia przelewu
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10.

dofinansowania na rachunek uczestnika projektu, potwierdzenie nieprzerwanego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w wymaganym okresie (na podstawie informacji zawartych w CEiDG
albo KRS).

Brak koniecznos$ci gromadzenia i opisywania dokumentow ksiegowych na potrzeby rozliczen
przyznanego w ramach projektu dofinansowania oraz ewentualnej kontroli na miejscu nie
oznacza, ze podmiot nie jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw i wymogow
wynikajgcych z przepisbw prawa powszechnie obowigzujgcego, np. podatkowych,
rachunkowych oraz innych regulacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

W okresie trwatosci wsparcia Beneficjent przeprowadza co najmniej jedng kontrole kazdej
dofinansowanej w projekcie dziatalno$ci gospodarczej w celu potwierdzenia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres. Kontrole przeprowadzane sg nie pdzniej niz
przed ztozeniem korcowego wniosku o ptatnos¢. Celem kontroli jest ustalenie, czy
dofinansowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona, a nie sprawdzenie
prawidtowosci prowadzonej dziatalnosci.

Podczas rozliczania udzielonego dofinansowania, a takze podczas kontroli nie sg weryfikowane
dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkow wskazanych w biznesplanie.

Z czynnosci kontrolnych winien zostaé sporzadzony pisemny protokét, podpisany przez obie
strony. Niniejszy dokument winien zosta¢ wtgczony do dokumentacji projektowej. Powinien on
obejmowac informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach
biorgcych w nich udziat, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych ustaleniach.
Kwestia wywigzywania sie Beneficjenta z ww. obowigzku moze by¢ przedmiotem kontroli IP.
Warunkiem rozliczenia udzielonego dofinansowania tj. okreslenia kwalifikowalnosci stawki
jednostkowej jest przedstawienie przez uczestnika projektu dokumentéow / dowodow
potwierdzajacych prowadzenie przez niego dofinansowanej dziatalnosci gospodarczej przez
okres minimum 12 miesiecy. Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowosé
przedsiewziecia (np. ksiega przychoddéw i rozchodéw), czy sg odprowadzane sktadki do ZUS, czy
sg dokonywane rozliczenia z US, czy sg zawierane umowy z klientami, czy wyciagi bankowe
potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona
strona internetowa dziatalnosci gospodarcze itp.

Uczestnik projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajgce faktyczne
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepnié je na potrzeby kontroli
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego uprawnione.

Uczestnik projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krdtszy niz 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Za dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy
uzna¢ dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we wtasciwym rejestrze
przedsiebiorcow.

Uczestnik projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych srodkow wraz z
naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia
do dnia zaptaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania do zwrotu od
Beneficjenta, jezeli:

a) prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia,
tj. dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia dziatalnosci zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby Ilub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego,

b) zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,
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11.

c) na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

d) zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia, za wyjatkiem zawigzania spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej przez
Uczestnikdw projektu prowadzgcych indywidualng dziatalno$é¢ gospodarczg oraz sytuacji
uzyskania uprzedniej zgody Beneficjenta,

e) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajgcych z umowy i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi w wyznaczonym przez
Beneficjenta terminie stosownych wyjasnien,

f) przedstawit fatszywe lub niepetne o$wiadczenia w celu uzyskania wsparcia finansowego, jesli
oswiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci otrzymanego wsparcia,

Uczestnik projektu moze zatrudni¢ w ramach utworzonej dziatalnosci gospodarczej osoby z
ktorymi faczy lub taczyt go zwigzek matzenski, faktyczne pozycie, stosunek pokrewienstwa lub
powinowactwa i/ lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.

§8

Ogolne zasady przyznawania wsparcia pomostowego

. Wsparcie pomostowe ma na celu ufatwienie poczatkujgcemu podmiotowi prowadzgacemu

dziatalnos¢ gospodarcza pokrycie wydatkéow koniecznych do poniesienia w pierwszym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

. Wsparcie pomostowe udzielane jest w postaci finansowego wsparcia pomostowego w

wysokosci do 2 600 zt miesiecznie na Uczestnika Projektu, udzielane w okresie do 6 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Wyptacane, co do zasady w miesiecznych ratach.

. Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na nastepujgce

rodzaje kosztéw:

a) zaptate danin publicznoprawnych (w tym obowigzkowe sktadki ZUS Uczestnika
projektu),

b) koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen
w czesci bezposrednio wykorzystywanej na prowadzong dziatalnos¢ gospodarczy),

€} koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. optaty za energie elektryczng, cieping,
gazowg i wode na podstawie faktury wystawionej zgodnie ze stanem licznika, oraz
koszty zakupu opatu na potrzeby ogrzewania pomieszczen przeznaczonych na
dziatalno$¢ gospodarczg, z zastrzezeniem, ze pomieszczenia te stanowig odrebny
budynek i nie sg ogrzewane instalacjami  wspdélnymi z  innymi
budynkami/pomieszczeniami.

d) koszty optat telekomunikacyjnych (w tym abonament lub dotadowanie telefonu na
karte zarejestrowanego na firme Uczestnika projektu, optata za internet.;

e) koszty ustug pocztowych i kurierskich. Z wytgczeniem kosztéw transportu, dostaw lub
montazu,

f) koszty ustug ksiegowych,

g) koszty zwigzane z ubezpieczeniem o0séb i / lub mienia zwigzane bezposrednio z
prowadzong dziatalnosScig gospodarczg (w tym koszty ubezpieczenia sprzetu bedgcego
wilasnoscig Uczestnika projektu i wykorzystywanego na potrzeby prowadzonej
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dziatalnosci, pod warunkiem zakwalifikowania sprzetu do katalogu srodkéw trwatych
lub wyposazenia firmy co zostanie odpowiednio dokumentowane):

o w przypadku dokonywania ubezpieczenia sprzetu kwalifikowalne jest ubezpieczenie
OCi AC, a przypadku ubezpieczenia pojazdu: OC + NNW + AC,

e polisy ubezpieczeniowe kwalifikowalne sg od daty wskazanej jako poczatek okresu
ubezpieczenia do ostatniego dnia miesigca, za ktéry przystuguje wsparcie
pomostowe; dlatego wyliczajgc kwote polisy do zakwalifikowania w ramach projektu
nalezy taczng kwote polisy podzieli¢ przez 365 dni i wynik pomnozy¢ przez liczbe dni
kwalifikowanych do projektu,

emozliwe jest optacenie polisy ubezpieczeniowej w systemie ratalnym, gdy na polisie
znajduje sie zapis, ze ptatnos¢ moze by¢ dokonana w ratach, kazdorazowo do
rozliczenia zostanie dostarczona kopia polisy wraz z potwierdzeniem zaptaty raty
kwalifikowanej w danym miesigcu (wydatek poniesiony i zaptacony w danym
miesigcu),

h) koszty ustug prawnych,

i)

j)

koszty ustug leasingowych dotyczacych srodka trwatego/wyposazenia niezbednego
do prowadzenia dziatalnosci, a niezaplanowanego do zakupu z dotacji (optaty
zwigzane z uruchomieniem leasingu i raty leasingowe w okresie max. 12 pierwszych
miesiecy dziatalnosci — po wczesniejszym zgtoszeniu w Biurze projektu i akceptacji
Beneficjenta/ Partnera),

koszty dziatan informacyjno — promocyjnych np.: pieczatki, ulotki, wizytéwki, banery,
szyldy, wykonanie/aktualizacja strony internetowej, zakup domeny, zamieszczanie
ogtoszen:

o w przypadku wykonywania materiatéw promocyjno-reklamowych nalezy zachowac
1 egzemplarz wszystkich wykonanych materiatdw (np. wizytdwka, ulotka) lub zdjecie
duzych materiatdw np. szyldu, w celu okazania ich podczas kontroli przeprowadzane;j
przez Beneficjenta/ Partnera,

ew przypadku zamieszczenia ogtoszenia w prasie nalezy zachowac strony z gazety z
ogtoszeniem w formacie pozwalajgcym na identyfikacje ogtoszenia, w celu okazania
go podczas kontroli przeprowadzanej przez Beneficjenta/Partnera,

ew przypadku zamieszczenia ogtoszenia na portalu internetowym / serwisie
informacyjnym itp. nalezy zachowaé wydruk strony internetowej z zamieszczonym
ogtoszeniem, w celu okazania go podczas kontroli przeprowadzanej przez
Beneficjenta/Partnera,

eroczne koszty zamieszczonych ogtoszen, utrzymania strony internetowej i/lub
domeny kwalifikowalne sg od daty wskazanej jako rozpoczecie tych dziatan
promocyjnych do ostatniego dnia miesigca, za ktéry przystuguje wsparcie
pomostowe; dlatego wyliczajagc kwote wydatku do zakwalifikowania w ramach
projektu nalezy tgczng kwote rocznego wydatku podzieli¢ przez 365 dni i wynik
pomnozy¢ przez liczbe dni kwalifikowanych do projektu,

eistnieje mozliwos¢ sfinansowania utworzenia strony internetowej ze wsparcia
pomostowego; w przypadku ptatnosci w ratach nalezy kazdorazowo dostarczyé
wydruk potwierdzajgcy postep prac na stronie; z zapisdw na poszczegdlnych
fakturach takze musi wynikac¢ postep prac nad strong,

k) koszty materiatéw biurowych np. segregatory, koszulki, dtugopisy, papier do drukarki,

toner/tusz itp. (ale bez zakupu urzadzen np. pendrive, kalkulator, mysz komputerowa,
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klawiatura, stuchawki, kable i przewody do podtgczania urzadzen i bez srodkéw
czystosci),

[) koszty zwigzane z otwarciem i prowadzeniem rachunku bankowego firmy, w tym
koszty przelewdw, ale bez kosztéw prowizji za wyptate gotéwki z rachunku
bankowego,

m) inne niezbedne wydatki, dopuszcza sie mozliwos$¢ ponoszenia innych biezgcych
wydatkéw niezbednych do prawidtowego funkcjonowania firmy, po wczesniejszym
zaakceptowaniu ich przez Beneficjenta/Partnera.

4. Kazdy Uczestnik projektu, ktéry otrzymat wsparcie finansowe na zatozenie witasnej dziatalnosci
gospodarczej oraz rozpoczat dziatalnos¢ gospodarczg w ramach projektu ma mozliwos¢ ubiegad
sie o przyznanie wsparcia pomostowego (tj. ztozenia Wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego) oraz otrzymywania tego wsparcia w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarcze;j.

5. Ostateczna wysokos¢ przyznanego wsparcia uzalezniona jest od wykazanych przez Beneficjenta
pomocy potrzeb w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Wydatki ponoszone na wsparcie
pomostowe nie mogg by¢ tozsame z wydatkami poniesionymi przez Uczestnika projektu z tytutu
realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

6. Wsparcie pomostowe jest przyznawane wytgcznie w kwocie netto (bez podatku VAT).

7. Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez

Uczestnika projektu. W celu udokumentowania wydatkéw wsparcia pomostowego nalezy

dostarczy¢ co miesigc, w terminie okreslonym przez AP rozliczenie zawierajgce zestawienie

poniesionych wydatkéw. Jest to warunek konieczny do wyptaty kolejnej transzy wsparcia
pomostowego. AP zastrzega sobie prawo wglagdu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu (tj.
druk ZUS DRA, FV, rachunki itp.) wraz z potwierdzeniem ich zaptaty.

8. Wszystkie wydatki w ramach wsparcia pomostowego muszg dotyczy¢ miesigca, za ktory

przystuguje rozliczana transza wsparcia pomostowego, tj. muszg zostac poniesione i zaptacone
w miesigcu ktérego dotycza, z wyjatkiem medidw i kosztdw ustug rozliczanych w innych
okresach niz miesieczne. Sktadki ZUS mogg zostac zaptacone w nastepnym miesigcu za miesigc
poprzedni lecz nie pdZniej niz w terminie ztozenia rozliczenia za dany miesiac.

9. W przypadku zaptaty na podstawie faktury pro forma / zaliczkowej / zamdwienia nalezy
zachowac fakture pro forma / zaliczkowa / zamdwienia oraz wtasciwa fakture.

10.  Zestawienie wydatkéw, o ktorym mowa w pkt 7 nalezy ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych
po uptywie miesigca, za ktory przystugiwata dana transza wsparcia pomostowego.

11. Rozliczenie wszystkich wydatkdw wsparcia pomostowego powinno nastgpi¢ w terminie 5
dni roboczych po uptywie miesigca, za ktéry przystugiwata ostatnia transza wsparcia
pomostowego.

12. W przypadku niewydatkowania lub wydatkowania Srodkow w sposdb nieprawidtowy srodki
nierozliczone podlegajg wydaniu w nastepnym miesigcu, a kolejna transza Srodkéw
przekazanych przez AP zostanie pomniejszona o kwote srodkow nierozliczonych. Nierozliczenie
kwoty 2.600,00 zt NETTO za 6-ty (ostatni) miesigc, za ktéry przystuguje wsparcie pomostowe
bedzie skutkowaé zwrotem niewydatkowanych srodkow.

13. Ostatnig transze wsparcia pomostowego za 6-ty miesigc nalezy wydatkowaé¢ w 6-tym
miesigcu — wszystkie wydatki muszg zosta¢ udokumentowane i optacone w 6-tym miesigcu
prowadzenia dziatalnosci. Wydatki poniesione i zaptacony po tym terminie nie bedg mogty byc¢
rozliczony w ramach wsparcia pomostowego.
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14.  Wydatki mogg zostaé zaptacone tylko i wytgcznie:

a) przelewem z rachunku bankowego, na ktdry zostato przekazane wsparcie pomostowe
(potwierdzeniem jest wycigg bankowy, zestawienie dokonanych transakcji lub
potwierdzenie wykonania przelewu),

b) gotéwka — potwierdzeniem jest zamieszczenie przez sprzedajgcego na dokumencie
klauzuli jednoznacznie potwierdzajgcej dokonanie zaptaty np. ,,zaptacono gotéwka” lub
poprawnie sporzgdzony dokument potwierdzajgcy np. ,KP”,

c) kartg ptatniczg gdy zostata wydana do konta (potwierdzeniem jest wycigg bankowy,
zestawienie dokonanych transakcji lub inny dokument, ktéry potwierdzi wydanie
srodkéw z konta firmowego).

15.  Wszystkie wydatki muszg by¢ ekonomicznie uzasadnione, racjonalne, niezawyzone
i adekwatne do prowadzonej dziatalnosci.

§9
Nabér Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego

1. Wymaganym dokumentem do ubiegania sie o wsparcie pomostowe jest wypetniony Whiosek o
przyznanie wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu) wraz z
nastepujgcymi zatgcznikami, co najmniej:

a) o$wiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku podatkowym i
okresie poprzedzajacych go 2 lat podatkowych wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej
otrzymanie (zat. 1 do niniejszego Regulaminu) lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de
minimis (zat. 10 do niniejszego Regulaminu),

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zat. 11 do
niniejszego Regulaminu),

c) zestawienie planowanych wydatkéw z wyszczegdlnieniem wydatkdw przeznaczonych na
sktadki na ubezpieczenie spoteczne (zat. 1 do Wniosku o wsparcie pomostowe).

d) w przypadku oséb z niepetnosprawnos$ciami biorgcych udziat w projekcie dodatkowo
obligatoryjne jest ztozenie oswiadczenia o nie korzystaniu rownolegle z dwdéch rdéznych
zrddet na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia
pomostowego, zwigzanych z opfacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
(zat. 2 do Wniosku o wsparcie pomostowe).

2. Wzor Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego stanowi zatgczniki nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

3. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie w/w wnioskéw UP zostang poinformowani poprzez
strone internetowg Projektu.

4. Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia Whiosku o przyznanie wsparcia pomostowego
wraz z wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o naborze, w
terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie z definicja skutecznego doreczenia
informacji wskazang w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiscie dokumenty mozna sktadac w:

Biurze Projektu: Regionalna Izba Gospodarcza w Starachowicach przy ul. Zgodne 2 pok. 6.
w biurze Partnera: Akademia Przedsiebiorczosci sp. z o.0. Kielce, ul. Targowa 18, parter,
pokdj nr 5.
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10.

11.

12.

13.

14.

Elektronicznie mozna przesyta¢ dokumenty w drodze elektronicznej przesytki opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym, weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

. Beneficjent dopuszcza sktadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem poczty

elektronicznej. Dokumenty takie muszg byé przestane w spakowanym pliku i zabezpieczone
hastem, ktére bedzie przestane w innym e-mailu.

. Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okreslonym w ogtoszeniu o

naborze nie bedg rozpatrywane.

. Jeden uczestnik projektu moze ubiegac sie o wsparcie pomostowe wyfgcznie na podstawie

jednego ztozonego wniosku. W przypadku, gdy uczestnik projektu ztozy wiecej niz jeden
whniosek, ocenie podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie
ztozonego wniosku i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

. Whnioski wraz z zaftacznikami powinny by¢ wypetnione czytelnie w jezyku polskim (wskazane

wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem, wniosek nalezy
czytelnie wtasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu, parafowaé
na kazdej stronie i spig¢ trwale wraz z zatgcznikami w sposdb uniemozliwiajgcy przypadkowa
dekompletacje (dokumenty przestane drogg elektroniczng wraz z wymaganymi zatgcznikami
nalezy podpisa¢ tylko we wskazanych miejscach za pomocg podpisu elektronicznego, bez
parafowania kazdej strony).

Pola, ktére danego UP nie dotyczg nalezy uzupetnié¢ formuta ,nie dotyczy”. Pozostawienie
jakiejkolwiek pozycji we wniosku niewypetnionej stanowi btagd formalny.

Kopie wymaganych zatgcznikéw do wniosku powinny by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem przez uczestnika Projektu. Prawidtowo potwierdzona za zgodno$¢ kopia zawiera
czytelny podpis Uczestnika Projektu z klauzulg ,potwierdzam za zgodno$é z oryginatem” na
kazdej stronie lub ,potwierdzam za zgodno$é¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” na
pierwszej stronie dokumentu wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone data.

W uzasadnionych przypadkach jest mozliwosé aktualizacji wydatkow wykazanych w zestawieniu
planowanych wydatkéw stanowigcy zatgczniku nr 3 do wniosku o wsparcie pomostowe.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tres¢ sktadanych wzoréw Wnioskdow oraz zatgcznikéw,
usuwanie zapisow, logotypdw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow.

Whniosek o przyznanie wsparcia pomostowego wraz z wymaganymi zatgcznikami jezeli jest
sktadany w formie papierowej nalezy ztozy¢ do biura projektu
w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Whiosek o przyznanie \ wsparcia pomostowego ,,Pierwsza Firma - dotacje dla oséb mtodych”
Beneficjent: Regionalna Izba Gospodarcza w Starachowicach

Partner: Akademia Przedsiebiorczosci sp. z o.o.
Biuro projektu:. Ul. Zgodna 2, 27-200 Starachowice
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§10
Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o przyznanie

wsparcia pomostowego

. Ocena formalna i merytoryczna Whnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego dokonywana
jest przez pracownikéw Biura projektu.

. Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw odbywa sie na podstawie Karty weryfikacji formalnej
i merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (Zatgczniki nr 6 i 7 do niniejszego
Regulaminu).

. Procedura oceny formalnej i merytorycznej Whnioskdw o przyznanie wsparcia pomostowego jest
analogiczna do procedury oceny formalnej i merytorycznej biznesplandéw, okreslonej w § 5
niniejszego Regulaminu.

. W ramach oceny merytorycznej oceniane bedg m.in. nastepujgce kwestie:
a) zasadnos¢ wsparcia,

b) zwigzek wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego w stosunku do
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

c) czy wydatki planowane do poniesienia ze wsparcia pomostowego nie s3 tozsame z
wydatkami w ramach wsparcia finansowego.

. Wnioski ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym i merytorycznym beda
rekomendowane do wsparcia.

. Oceniajgcy wniosek o przyznanie wsparcia pomostowego, moze zaproponowaé nizszg niz
wnioskowana kwote wsparcia w przypadku zidentyfikowania kosztéow, ktére uzna za
niekwalifikowalne (np. uzna niektére koszty za niezwigzane z dziatalnoscig), w przypadku gdyby
byty one tozsame z kosztami pokrywanymi ze wsparcia finansowego lub uzna oszacowanie
niektorych kosztdw jako zawyzone w pordwnaniu ze stawkami rynkowymi.

. W zadnym wypadku kwota wsparcia pomostowego zaproponowana przez oceniajacego
whniosek, nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktérg ubiega sie uczestnik projektu.

. Wysoko$¢é wsparcia pomostowego przyznana przez oceniajgcego nie podlega negocjacjom.

. Po dokonaniu oceny formalnej merytorycznej, Beneficjent informuje w formie pisemnej
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji kazdego Uczestnika projektu o wynikach
oceny wniosku oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotgczajgc kserokopie Karty
oceny merytorycznej z zachowaniem zasad okreslonych w przepisach krajowych, w zakresie
ochrony danych osobowych ( tym RODO).

10. Uczestnik Projektu, ktdrego wniosek o wsparcie pomostowe po dokonanej ocenie zostat

oceniony negatywnie, ma prawo zfozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
(odwotania), w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach
oceny wniosku (zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji).

11. Procedura odwotawcza w ramach przyznawania wsparcia pomostowego jest analogiczna do

procedury odwotawczej biznesplandw opisanej w § 5 niniejszego Regulaminu, z tym ze
powtdrnej oceny dokonuje jedna osoba
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12. W przypadku odrzucenia wniosku o wsparcie pomostowe na etapie oceny formalnej lub
merytorycznej, Beneficjent moze ponownie ogtosi¢ nabdér wnioskédw o przyznanie wsparcia
pomostowego z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli na realizacje
wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptata, rozliczeniem, kontrolg oraz
zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego
ustanowionego na poczet poprawnej realizacji umowy.

§11
Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

1. Podstawg do przekazania wsparcia pomostowego jest Umowa o udzielenie finansowego
wsparcia pomostowego (zat. 9 do niniejszego Regulaminu) oraz wniesienie zabezpieczenia
prawidtowego wykonania umowy — moze to byé to samo zabezpieczenie co w przypadku
umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

2. W pismie informujacym Uczestnika projektu o przyznaniu wsparcia pomostowego Beneficjent
zawiera informacje o terminie dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego Nieztozenie wszystkich wymaganych
dokumentéw przez uczestnika projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako
rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie pomostowe. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny
whniosek uczestnika projektu wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

3. Umowa o udzielenie finansowego wsparcia pomostowego okresla, w szczegdlnosci:

a) przedmiot wsparcia pomostowego,

b) okres udzielania wsparcia pomostowego,

c) finansowanie wsparcia pomostowego,

d) zapisy szczegétowe dotyczgce wyptaty i wydatkowania wsparcia pomostowego: wartosé
transz, termin ich wypftaty,

e) obowigzki Projektodawcy w zakresie kontroli prawidtowosci realizacji Umowy,

f) warunki dotyczgce trybu zwrotu otrzymanych srodkdéw i rozwigzania umowy.

4. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem projektu nastepuje wyptata wsparcia pomostowego.

5. Zasady i formy wniesienia zabezpieczenia s analogiczne jak w przypadku procedury
przyznawania wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej okreslonej w § 6
niniejszego Regulaminu.

6. Po podpisaniu umowy z uczestnikiem Projektu w terminach w nich okreslonych, Beneficjent
rozpoczyna wyptacanie rat wsparcia pomostowego. Co do zasady finansowe wsparcie
pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach, przez okres do 6 miesiecy liczony od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

7. Wydatki w ramach przyznanego wsparcia pomostowego powinny zosta¢ poniesione w okresie
na jaki zawarta zostata umowa.

Wsparcie pomostowe jest kwalifikowalne na podstawie rozliczenia przedktadanego przez
uczestnika, zawierajgcego zestawienie poniesionych wydatkéw, sporzgdzonego w oparciu o
dokumenty ksiegowe, przy czym beneficjent ma prawo zada¢ wgladu w dokumenty ksiegowe
ujete w rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8.

Whiosek o zmiany w zestawieniu stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Whiosku, musi zosta¢ ztozony
w formie pisemnej, w terminie 7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktdrym zmiana powinna
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wejs¢ w zycie. Zasada ta nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu nastgpi z przyczyn
niezaleznych od uczestnika projektu lub gdy zostata ona zaakceptowana przez beneficjenta.

§12
Zasady udzielania pomocy publicznej

. Pomoc udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana
na podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r., str.1) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie:

a) w przypadku wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci gospodarczej— date podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia finansowego, zawieranej miedzy Beneficjentem a
Uczestnikiem Projektu;

b) w przypadku finansowego wsparcia pomostowego do 6 miesiecy — date podpisania Umowy o
udzielenie finansowego wsparcia pomostowego.

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i nie wymaga
notyfikacji Komisji Europejskiej. Beneficjent zobowigzany jest wyda¢ UP zaswiadczenie o
pomocy de minimis, zgodne z obowigzujgcym wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia pomostowego Uczestnik projektu przedstawi dokumenty
Swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty , niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu,
Beneficjent zobligowany jest do wydania korekty zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 5 pkt.
3a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej, w ktérym wskazuje wtasciwg warto$¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci
poprzedniego zaswiadczenia.

. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis, stanowigcej wsparcie pomostowe zostanie
zdyskontowana. Zasady dyskontowania okresla Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej
udzielanej w réznych formach.

. Kazdy Uczestnik ma obowigzek przechowywania dokumentéw dotyczacych otrzymanego
wsparcia stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania.

§ 13
Obowiazki Uczestnikow projektu
Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzuje sie do:
a. wspotpracy z Beneficjentem, w tym dostarczania wszelkich niezbednych informacji i
dokumentéw na zgdanie Beneficjenta,
b. wypetniania dokumentéw i ankiet zwigzanych z realizacjg projektu, monitoringiem i
ewaluacja w trakcie uczestnictwa w projekcie oraz po jego zakonczeniu,
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c. podpisania wszystkich uméw i dokumentéw potrzebnych do realizacji wsparcia w ramach

projektu,

d. wypetniania obowigzkdéw wynikajagcych z umdéw zawartych z Beneficijentem w tym

obowigzku poddania sie kontroli prowadzonej przez Beneficjenta oraz inne upowaznione do

tego instytucje zaréwno w zakresie udostepniania dokumentéw zwigzanych z realizacjag uméw
oraz otrzymanego wsparcia jak i kontrolg prowadzenia dziatalnosci realizowang w miejscu jej
wykonywania.

Uczestnik/Uczestniczka projektu, z ktérym zostata zawarta Umowa na otrzymanie wsparcia

finansowego zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o:

a. wszelkich okolicznosciach, mogacych zaktéci¢ lub opdzni¢ prawidiowe prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej i wydatkowanie srodkéw udzielonych Uczestnikowi/ Uczestniczce
projektu,

b. poinformowania Beneficjenta o kazdej planowanej zmianie dotyczacej faktu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (w tym PKD, adresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej).
Kazda taka planowana zmiana wymaga akceptacji Beneficjenta.

c. niezwtocznego informowania Beneficjenta o kazdej zmianie danych osobowych (w tym
adresu zamieszkania, numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego).

Beneficjent zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika/ Uczestniczki projektu z listy

Uczestnikbw  projektu  w przypadku naruszenia przez niego Regulaminu oraz zasad

okreslonych w innych dokumentach regulujgcych realizacje projektu oraz umowach zawartych

z Uczestnikiem/ Uczestniczky projektu.

W przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki projektu z udziatu w projekcie lub skreslenia z

listy Uczestnikdw projektu, Beneficjent ma prawo wstrzymac¢ Ilub anulowa¢ wyptate

przyznanego wsparcia (Swiadczen przystugujgcych Uczestnikowi/Uczestniczce projektu za
udziat w projekcie) oraz zadaé zwrotu kosztu udziatu w projekcie wraz naleznymi odsetkami.

§14
Postanowienia koncowe

. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficjenta w oparciu o
prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu w uzasadnionych
przypadkach opinii IP.

. IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej oraz finansowego wsparcia pomostowego w kontekscie
prawidtowosci zastosowanych procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w
tym nieuzasadnionego przyznania catosci/czesci wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje
ponosi Beneficjent jako podmiot realizujgcy projekt.

. Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych dotyczgcych
Projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej projektu.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Standardu
realizacji ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 \
Kodeksu Cywilnego oraz przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Wykaz zatacznikdéw:
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1. Zatacznik nr 1 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie witasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego - Wzdr Biznesplanu na okres trzech
lat dziatalnosci firmy.

2. Zafacznik nr 2 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego — Standardy oceny Biznesplandw.

3. Zatgcznik nr 3 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego — Karta oceny formalnej
Biznesplanu.

4. Zatacznik nr 4 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie wtfasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego — Karta oceny Biznesplanu.

5. Zatacznik nr 5 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie wtfasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego - Wniosek o przyznanie wsparcia
pomostowego, w tym zatgczniki:

A. Zatgcznik nr 1 do Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego — Zestawienie
planowanych wydatkdw.

B. Zatacznik nr 2 do Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego (dotyczy wytgcznie
0s0b z orzeczong niepetnosprawnoscia) — Oswiadczenie o nie korzystaniu rownolegle z
dwoch rézinych zZrédet na pokrycie tych samych wydatkéw kwalifikowanych
ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwiqzanych z optacaniem skfadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

6. Zatgcznik nr 6 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie wtasne;j
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego — Karta oceny formalnej wniosku o
przyznanie wsparcia pomostowego.

7. Zatacznik nr 7 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie witasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego — Karta oceny merytorycznej
wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.

8. Zatacznik nr 8 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie wtfasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego - Wzdr umowy o przyznanie
wsparcia finansowego.

9. Zatacznik nr 9 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego - Wzdér umowy o udzielenie
finansowego wsparcia pomostowego.

10. Zatacznik nr 10 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie witasnej
dziatalnosci  gospodarczej oraz wsparcia pomostowego - Oswiadczenie o
otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciggu 3 kolejnych lat poprzedzajqgcych
dzien ztozenia wniosku wraz z zaswiadczeniami dokumentujgcymi jej otrzymanie.

11. Zatacznik nr 11 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych na zatozenie witasnej
dziatalnosci gospodarczej oraz wsparcia pomostowego - Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.
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