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KONSTRUKCJA | WYDAWANIE DECYZJI ADMINISTRACYJNYCH
Nazwa kursu* W POSTEPOWANIU ADMINISTRACYJNYM
W ODNIESIENIU DO USTAWY O PROMOCJI ZATRUDNIENIA

I INSTYTUCJACH RYNKU PRACY

Adresaci
szkolenia Pracownicy Publicznych Stuzb Zatrudnienia
Cel szkolenia Przedstawienie najnowszych rozwigzan organizacyjnych i prawnych dot. wydawania decyzji
administracyjnych w kontekscie realizacji ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
analiza btedow i przypadkow szczegdlnych, omodwienie nowych elementéw regulacji moggcych
stwarzac problemy interpretacyjne oraz praktycznych zagadnien dot. stosowania przepiséw
L.p. Tematyka Specyfikacja Zagadnienia szczegotowe
1. | Wstep - przepisy regulujgce postepowanie - k-F;-a- i zatrudnieria i instyt
fai ; - ustawa 0 promaocji zatruanienia | Instytu-
administracyjne cjach rynku pracy
- wzajemne zaleznosci pomigdzy
unormowaniami
- zasady postepowania administracyjnego |- kitglrtl:ggzasad postepowania administra-
2. | Rozstrzyganie spraw — - decyzje - kor(ljstrukCJa gecij‘i
P 2 - wydawanie decyzji
zagadmema °g°|ne - rygor natychmiastowej wykonalnosci
(elementy - dorgczenie / ogloszenie decyzji
formalnoprawne) - uzupetnienie decyzji / sprostowanie
decyzji

- decyzje w sprawach z zakresu ustawy
0 promocji zatrudnienia...

- zasady wydawania postanowien

- konstrukcja postanowienia

- postanowienia w sprawach dot.
bezrobotnych

- postanowienia

3. | Rozstrzyganie spraw. - konstrukcja decyzji administracyjnej - 0znaczenie organu

. L . _ L . - elementy formalne (miejsce i data)
Decyzje administracyjne = zagadnienia ogoine - oznaczenie stron

zagadnienia szczegotowe - powotanie podstawy prawnej

- rozstrzygniecie

- uzasadnienie faktyczne i prawne
- podpis

- pouczenie / pouczenia

= powotanie podstawy prawnej - Sposdb powotywania podstawy prawnej
- zasady powotywania podstawy prawnej

- rodzaje rozstrzygnie¢
= rozstrzygniecie - sposo6b formutowania rozstrzygnie¢

= uzasadnienie - wskazanie faktéw uznanych za
= uzasadnienie faktyczne udowodnione
- wskazanie dowoddéw wzigtych pod uwage
- wskazanie dowodéw odrzuconych
- wskazanie przyczyn odrzucenia dowodow

* uzasadnienie prawne - wyjasnienie podstawy prawnej

- przytoczenie przepiséw

= inne sktadniki deCyZJ' - pouczenie o prawie wniesienia odwotania

- pouczenie o prawie zrzeczenia sig
wniesienia odwotania i jego skutkach

prawnych
4. | Doreczenie decyzji - doreczenie dokumentu w formie - r%dzaje doreczlerj )
A . . . . ¢ dorgczenie wiasciwe
administracyjnej pisemnej, _ _ « doreczenie zastepcze
a doreczenie elektroniczne - doreczenie elektroniczne
- zasady doreczen elektronicznych
- doreczenie elektroniczne * obowigzek dorgczenia

elektronicznego
* zgoda na dorgczenie elektroniczne

- e-Doreczenia

- platformy komunikaciji elektronicznej
* e-PUAP
* PUE ZUS

- tryb doreczenia elektronicznego

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 paZzdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz. 2175).

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr
177, poz.1054, z p6zn.zm
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* praca.gov.pl
« inne platformy

- urzedowe potwierdzenie odbioru
- potwierdzenia doreczen - urzedowe po$wiadczenie przedtozenia
- status prawny potwierdzen

. . . . - status prawny zatgcznika
- potwierdzenia zatgcznikow do pisma - skan a inne formy wizualizacji
- e-mail a dokument elektroniczny

. . . - terminy w postepowaniu admi.
- doreczenia a bieg terminéw - poczatek biegu terminu

- zasady obliczania terminéw

5. | Pozostale zagadnienia - zagadnienia i sprawy zgtoszone przez - oméwienie zagadnien zgtoszonych przez

uczestnikow szkolenia uczestnikow

Prowadzacy

Mariusz Smigiel - doktor nauk prawnych, doéwiadczony trener PSZ, ekspert z zakresu prawa pracy i
ubezpieczen spotecznych, miedzynarodowego prawa pracy, prawa europejskiego, specjalizujacy sie
w prawnych zagadnieniach dot. przeciwdziatania bezrobociu, promocji zatrudnienia, systeméw
Swiadczen dla bezrobotnych. Doradca z zakresu funkcjonowania rynku pracy, zatrudnienia i polityki
spotecznej. Konsultant miedzynarodowego, praktyk, wyktadowca akademicki z doswiadczeniem w
Polsce i za granica, autor ponad 100 publikacji, komentarzy do ustaw —w tym m.in. do przepisow z
zakresu ustug i standardéw ustug rynku pracy, wspoétuczestnik prac nad Konwencjg Nr 181
Miedzynarodowej Organizacji Pracy.

Czas trwania

4 godziny dydaktyczne szkolenia w formie video konferencji, materiaty szkoleniowe w wers;ji
elektronicznej, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, indywidualne konsultacje mailowe do 14 dni po

szkolenia .
szkoleniu

Termi

ermin. 17 sierpnia 2026r. — godz. 9.00
szkolenia
Cena** 550,00 zt/osoba
Materiaty Uczestnicy otrzymajg przed szkoleniem elektroniczng wersje materiatow szkoleniowych oraz link
szkoleniowe aktywacyjny. Trener potaczy sie z grupg za pomocg tagcza internetowego (video konferencja). W celu
i organizacja sprawnej realizacji szkolenia wymagany jest dostep uczestnikéw do komputeréw wyposazonych w
szkolenia gtosnik i mikrofon oraz stabilne tgcze internetowe.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 paZzdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz. 2175).
** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr

177, poz.1054, z p6zn.zm




