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Nazwa Przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz etapy przeprowadzenia postepowania
kursu o udzielenie zamdwienia publicznego uwzgledniajace zmiany Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych - praktyczne aspekty krok po kroku
Adresaci Szkolenie jest przeznaczone dla pracownikéw urzedéw prac
szkolenia Jestp p € pracy
| Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie uczestnikow do prawidtowego, efektywnego i zgodnego z obowigzujgcymi
Cek lenia i przepisami prowadzenia postepowan o udzielenie zamdwien publicznych — od etapu planowania i przygotowania, przez realizacje
szkolenia i

procedury, az po zawarcie i rozliczenie umowy.

korzysci dla | Udziat w szkoleniu pozwoli uczestnikom zdoby¢ praktyczne kompetencje oraz zwiekszy¢ bezpieczenstwo i skutecznos¢ dziatan
uczestnikdw | w obszarze zaméwien publicznych. Uczestnicy zaktualizujg wiedze prawna, naucza sie prawidtowo przygotowywaé i prowadzié
postepowania, zwiekszg efektywnos¢ ekonomiczng zamowien, zminimalizujg ryzyko bteddw i naruszen, zdobedy wiedze
o skutecznym dokumentowaniu postepowan, poznajg zasady konstruowania bezpiecznych umoéw, zwiekszg pewnos¢ dziatania
w sytuacjach spornych, otrzymajg praktyczne przyktady i dobre praktyki.

| PODSTAWY PRAWNE

1. Omdwienie aktualnego stanu prawnego:

—  Prawo unijne i Prawo krajowe,

—  Rozporzadzenia jako akty prawa wykonawczego do ustawy Prawo zamdwien publicznych,

—  Kodeks Cywilny,

—  Nowy kurs euro oraz progi w zamodwieniach publicznych/Nowe progi wartosci zamdwien.

2. Zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych:

— analiza zasad postepowania przy udzielaniu zamdwienia publicznego,

—  zasada efektywnosci zamodwienia/zasada uczciwej konkurencji/zasada rdwnosci/zasada bezstronnosci i
obiektywizmu/zasada jawnosci/zasada przejrzystosci/zasada pisemnosci i prowadzenia postepowania w j. polskim.

3. Proces planowania zamdéwien — plan postepowan oraz jego aktualizacja:

—  plan zaméwien publicznych/zmiany planu zaméwien publicznych,

—  prognozowana warto$¢ zamowienia w planie zamdwien publicznych,

— whniosek o zamdwienie publiczne.

4. Etapy postepowania przygotowawczego:

— odpowiedzialno$¢ zamawiajgcego oraz pracownikéw,

—  komisja zamowien publicznych/wszczecie postepowania.

Tematyka

Il PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

5. Oswiadczenia w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego — nowe regulacje.

6. Szacowanie wartosci zamoéwienia:
Terminy/aktualizacja wartosci zamodwienia/szacowanie dostaw i ustug/zamdwienie tozsame,

—  kody CPV wykorzystanie w zakresie réznicowania zamoéwien,

—  przyktady praktyczne pozyskiwania danych z rynku,

—  opcja w szacowaniu/zamowienia ,,dodatkowe” w procesie szacowania.

7. Opis przedmiotu zamodwienia:

—  podstawowe zasady/normy i etykiety w opisie przedmiotu zamdwienia,

—  rownowaznos$¢ — nowy podejscie do rOwnowaznosci — opis rownowaznosci.

8. Warunki udziatu w postepowaniu:

—  funkcja warunkéw udziatu w postepowaniu/

—  prawidtowe formutowanie warunkéw udziatu w postepowaniu,

—  kategorie warunkow udziatu/zasada proporcjonalnosci/warunki nadmierne,

— sposoby potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowania/aspekty spoteczne.

9. Kryteria wyboru:

— obowigzek stosowania kryterium wyboru,

— definicja najkorzystniejszej oferty w postepowaniu,

— cena jako jedyne kryterium wyboru ofert/kryteria pozacenowe,

— dyskryminacyjne kryteria wyboru

—  kryteria pozorne/kryteria deklaracyjne/kryteria spoteczne i srodowiskowe,

— najczestsze btedy w formutowaniu kryteridow — przyktady.

10. Efektywnos¢ ekonomiczna zamdwienia:

—  zasada efektywnosci zamodwien publicznych/celowos¢ i oszczednosé,

—  zasada optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw,

— jakos¢ najwyzsza a jakos$¢ najlepsza,

11. Skuteczne pozyskiwanie ofert:

— miejsca publikacji ogtoszen: Biuletyn Zamdwien publicznych/Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej/strona
Zamawiajgcego/BIP/Baza Konkurencyjnosci.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23ust.4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (DZ.
U. z2023r. poz. 2175)
** Ustuga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr 177, poz.1054, z p6zn.zm
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—  zaproszenie Wykonawcéw do sktadania ofert,

—  zasada prostych regut/zasada minimalnych wymagan — elementem zachecajgcym,

— wadium/zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

12. Umowa w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego:

—  zawarcie umowy/terminy — oznaczenie daty/sposéb podpisywania,

—  zapisy niedozwolone/zapisy bezwzglednie wymagane/zapisy w umowach obejmujgcych okres powyzej 6 miesiecy,

— waloryzacja wartosci umowy — przyktady,

— dozwolone i niedozwolone zmiany umowy,

— aneksowanie — dopuszczalnos¢, zasady wnioskowania, uzasadnienie,

—  obowigzki ogtoszeniowe — ogtoszenie o wyniku postepowania, o zmianie umowy,
o realizacji umowy,

—  potwierdzenie realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach zawartej umowy.

Il PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO KROK PO KROKU. BADANIE

OFERTY, WYBOR OFERTY, UMOWA W PZP.

13. Dokumentowanie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, z uwzglednieniem kwestii uprawnien
i obowigzkéw zamawiajacego.

14. Proces badania ofert w szczegdlnosci:

— weryfikacja podpisdw,

—  kompletnos¢ ofert,

—  razaco niska cena,

—  zgodno$¢ ofert z trescig ogtoszenia,

—  badanie prawidtowosci odrzuceri/badanie wyboru oferty.

15. Dokonywanie oceny podmiotowej wykonawcy - weryfikacja przestanek:

—  wykluczenia,

— warunki udziatu w postepowaniu,

— wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia,

— udziat podwykonawcdéw,

—  korzystanie z zasobdw podmiotu trzeciego.

16. Protokoét z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

17. Srodki ochrony prawnej:

— dyscyplina zamdwien publicznych,

—  Krajowa Izba Odwotawcza,

— polubowne zatatwienia sporéw/mediacje.

Prowadzacy | mgr inz. Wojciech Skomorucha - wieloletni pracownik urzedéw publicznych, ekspert ds. zaméwien publicznych,
kontrolowat dokumentacje postepowan i przeprowadzit wiele postepowan o udzielnie zaméwien publicznych;
Doswiadczony trener zamdwien publicznych, prowadzi szkolenia w stuzbie przygotowawczej Korpusu Stuzby Cywilnej,
zajmuje sie obstugg instytucji publicznych w zakresie zaméwierr publicznych. Przeszkolit wielu pracownikéw urzedéw
marszatkowskich, gmin, starostw ale takze wziat udziat w przygotowaniu pracownikéw Krajowej Administracji Skarbowej
do przeprowadzenia w nowym programowaniu unijnym Audytéow i kontroli. Przez dwa lata realizowat na rzecz
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Projektéw Unijnych warsztaty z zaméwien publicznych i zasady konkurencyjnosci dla
beneficjentéw srodkéw unijnych. Przeprowadzit ponad 150 szkolen dla pracownikéw administracji publicznej w zakresie:
Zamowien publicznych, Bazy konkurencyjnosci, Regulamindw wewnetrznych jednostek publicznych w zakresie
wydatkowania srodkéw publicznych, Konfliktu intereséw w projektach unijnych, Pomocy publicznej, Kwalifikowalnosci
wydatkéw w projektach unijnych, Dotacji samorzagdowych, Zasady dostepnosci oraz obowigzku informacyjnego w
projektach unijnych.
2-dniowe szkolenie stacjonarne obejmujace 12 godzin dydaktycznych. Szkolenie bedzie miato charakter praktyczny —

Rodzaj uczestnicy nabeda konkretne kompetencje, otrzymajg praktyczng wiedze w oparciu o przyktady i dobre praktyki.

szkolenia Uczestnicy otrzymajg zakwaterowanie w pokojach 2-osobowych (mozliwo$é zakwaterowania w pokoju
1-osobowym -za dodatkowg optatg 400zt-), wyzywienie, serwis kawowy oraz mozliwos¢ zwrotu kosztéw dojazdu.

Materiaty Podczas szkolenia uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe w formie skryptu, materiaty biurowe.

szkoleniowe, | Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zostang wydane w oparciu o rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6

certyfikaty pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2023 poz. 2175 z pdzn. zm.).

Termin 21 - 22 maja 2026r.

i miejsce .

. Zakopane, Hotel**** w centrum blisko dworca

szkolenia

Cena** 2800,00 zt / osoba (zakwaterowanie w pokojach 2.0s)

Termin 21 kwietnia 2026r.

zgtoszen

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23ust.4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (DZ.

U. z2023r. poz. 2175)
** Ustuga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr 177, poz.1054, z p6zn.zm




