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Nazwa szkolenia 

 

Identyfikacja stron w umowach o instrumenty rynku pracy: 

reprezentacja, pełnomocnictwa i weryfikacja  
statusu prawnego kontrahenta - na gruncie ustawy  

o rynku pracy i służbach zatrudnienia 
Adresaci  

szkolenia 
Pracownicy Powiatowych i Wojewódzkich Urzędów Pracy 

Cel szkolenia Celem szkolenia jest wyposażenie pracowników PUP i WUP w praktyczne narzędzia 

do prawidłowej identyfikacji oraz weryfikacji kontrahentów zawierających umowy o 

instrumenty rynku pracy. Efektem szkolenia ma być zminimalizowanie ryzyka 

prawnego urzędu oraz zapewnienie pełnej zgodności zawieranych umów z 

wymogami ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia oraz Kodeksu cywilnego. 

 

Tematyka  

szkolenia 

1. Podmiotowość prawna Urzędu Pracy 

2. Osoba fizyczna jako strona umowy  

a) Dane identyfikacyjne: PESEL, adres zamieszkania vs. adres zameldowania. 

b) Zdolność do czynności prawnych: Weryfikacja ewentualnego 

ubezwłasnowolnienia. 

c) Wspólność majątkowa małżeńska: Kiedy wymagana jest zgoda współmałżonka 

przy podpisywaniu umowy o dotację lub zabezpieczenie? 

3.  Przedsiębiorca  w obrocie prawnym 

a) Jednoosobowa Działalność Gospodarcza (CEIDG): 

- Weryfikacja wpisu i statusu. 

- Rozróżnienie między nazwą firmy a imieniem i nazwiskiem właściciela. 

- Spółka cywilna – najczęstsze błędy: Dlaczego stroną są wspólnicy, a nie „spółka”? 

Oznaczanie wszystkich wspólników w komparycji umowy. 

b) Podmioty ujawnione w KRS: 

- Zasady reprezentacji (jednoosobowa, łączna). 

- Weryfikacja prokury i pełnomocnictw handlowych. 

- Jednostki sektora finansów publicznych i NGO: Specyfika reprezentacji w 

stowarzyszeniach i fundacjach. 

4. Pełnomocnictwa w procesie zawierania umów 

- Forma pełnomocnictwa: zwykła pisemna, z podpisem notarialnie poświadczonym 

czy akt notarialny? 

- Zakres umocowania: Pełnomocnictwo ogólne vs. szczególne (do konkretnej 

umowy o refundację/dotację). 

- Konsekwencje braku umocowania 

5. Zmiany po stronie beneficjenta w trakcie trwania umowy 

- przekształcenia własnościowe: Sukcesja prawna przy zmianie formy działalności 

(np. przejście z CEIDG w spółkę z o.o.). 

6. Case study (studium przypadku) 
 

Prowadzący r. pr. Olga Raczyńska-Bućko 

radca prawny, mediator. Posiada ponad 10- letnią praktykę w zawodach 

prawniczych.  Dzięki doświadczeniu w obsłudze Powiatowego Urzędu Pracy, 

doskonale zna realia codziennych obowiązków PSZ, trudne przypadki i presję czasu, 
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zwłaszcza w kontekście nowych regulacji prawnych. Jako czynny prawnik procesowy, 

przekłada zawiłe przepisy prawa cywilnego i administracyjnego na język praktyki. 

r.pr. Agnieszka Zaręba-Janowska 

radca prawny, mediator. Posiada bogate doświadczenie zawodowe. Prawo 

handlowe, spółki oraz prawo gospodarcze od zawsze były przedmiotem jej 

zainteresowań. Aktualnie zajmuje się obsługą prawną spółek, prawem 

nieruchomości oraz prawem administracyjnym. W swojej praktyce procesowej i 

doradczej koncentruje się na umowach w tym związanych z instrumentami rynku 

pracy.   

 

Czas trwania 

szkolenia 

4 godziny dydaktyczne szkolenia w formie video konferencji, materiały szkoleniowe 

w wersji elektronicznej, zaświadczenie ukończenia szkolenia, konsultacje mailowe do 

14 dni po szkoleniu 

Termin szkolenia 
 

27 kwietnia 2026r.  godz. 9.00  

Cena** 550,00 zł 

Materiały 

szkoleniowe  

i organizacja 

szkolenia 

Uczestnicy otrzymają przed szkoleniem elektroniczną wersję materiałów 

szkoleniowych i link aktywacyjny. Trener połączy się z grupą za pomocą łącza 

internetowego (video konferencja). W celu sprawnej realizacji szkolenia wymagany 

jest dostęp uczestników do komputerów wyposażonych w głośnik i mikrofon oraz 

stabilne łącze internetowe. 
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