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Kodeks postepowania administracyjnego
w codziennej pracy publicznych stuzb zatrudnienia
— najczestsze btedy i ryzyka

Nazwa szkolenia

Adresaci

. Pracownicy urzedéw prac
szkolenia y urze pracy

Cel szkolenia Przygotowanie pracownikéw PUP do profesjonalnego i prawidtowego realizowania
zadan z zakresu stosowania przepisdw Ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

1. Zasady postepowania administracyjnego i ich realizacja w praktyce urzedu

Tematyka pracy:

szkolenia a) praworzadno$¢ — realizacja zasady w kontekscie niewaznosci
postepowania i przyktadow niewaznosci (takze w kontekscie decyzji
Marszatka Wojewddztwa),

b) prawda materialna — tres¢ zasady, a pozostawienie podania bez
rozpoznania w trybie art. 64 § 2 KPA, przyktady zastosowania w pracy
publicznych stuzb zatrudnienia,

c) art. 7ai 7b KPA i mozliwos¢ ich zastosowania w postepowaniach
prowadzonych przez PUP i WUP,

d) zasada zaufania — postulat, czy realne dziatanie organu?

e) zasada udzielania informacji i wystuchania, a pouczenia i pozostawianie
bez rozpoznania wnioskdw osdb bezrobotnych,

f) art. 10 KPA — na ktdrym etapie pouczac strony o prawie zapoznania
sie z materiatem dowodowym?

g) szybkosc rozpoznawania spraw, a terminy ich zatatwiania,

h) pisemnos¢ postepowania, a forma pisemna i elektroniczne w kontekscie
rejestracji i korespondencji z bezrobotnym,

i) trwatos¢ decyzji ostatecznych, a przestanki wzruszania decyzji,

2. Decyzjeiich rodzaje oraz inne akty administracyjne w zakresie dziatalnosci
urzedu pracy:

a) powotywanie podstaw prawnych w poszczegdlnych sprawach,

b) kwestie intertemporalne,

c) formy dziatania w przypadku braku mozliwosci rejestracji, a domniemanie
wydawania decyzji w kontekscie niewaznosci postepowania,

d) formy stosowania trybéw nadzwyczajnych (wznowienie, stwierdzanie
niewaznosci).

3. Uzasadnienie decyzji i jego rola w przypadku $Swiadczen z Ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia.
4. Tryb odwotawczy oraz samokontrola i rektyfikacja decyzji.
5. Upowaznienia i kwestie organizacyjne w praktyce administracyjnej urzedu pracy.

Prowadzacy Jakub Sobczyk — radca prawny realizujgcy obstuge prawng Powiatowego Urzedu
Pracy, absolwent Wydziatu Prawa i Administracji, aplikacja radcowska przy
Okregowej Izbie Radcow Prawnych, absolwent studiéw podyplomowych z zakresu
zarzadzania placowkami ochrony zdrowia, praktyk z wieloletnim doswiadczeniem,
prowadzi szkolenia i zajecia dla pracownikow powiatowych i wojewddzkich urzedéw
pracy, powiatowych rad rynku pracy, Konwentu Dyrektoréw Urzeddw Pracy,
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studentow.

Czas trwania
szkolenia

5 godzin dydaktycznych szkolenia w formie video konferencji, materiaty szkoleniowe
w wersji elektronicznej, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, konsultacje mailowe do
14 dni po szkoleniu

Termin szkolenia | 23 kwietnia 2026r. godz. 9.00 — 13.00

Cena** 600,00 zt/osoba

Materiaty Uczestnicy otrzymajg przed szkoleniem elektroniczng wersje materiatow
szkoleniowe szkoleniowych i link aktywacyjny. Trener pofaczy sie z grupg za pomoca tacza
i organizacja internetowego (video konferencja). W celu sprawnej realizacji szkolenia wymagany
szkolenia jest dostep uczestnikéw do komputeréow wyposazonych w gtosnik i mikrofon oraz

stabilne facze internetowe.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz. 2175).

** Ustuga zwolniona z podatku od towardw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr
177, poz.1054, z p6zn.zm


http://www.ap.org.pl/

