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Nazwa kursu*

Praktyka stosowania ustawy
o ochronie sygnalistow w urzedach pracy

Adresaci
szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla pracownikéw urzedéw pracy:
e przyjmujacych zgtoszenia wewnegtrzne i zewnetrzne,
e rejestrujgcych zgtoszenia,
e prowadzacych postepowania wyjasniajgce,
e kontaktujgcych sie z sygnalistami,
e zatwierdzajgcych wnioski z postepowan,
e audytujgcych lub kontrolujgcych takie dziatania.

Cel szkolenia i
korzysci dla

Celem szkolenia jest praktyczne przygotowanie uczestnikéw do prawidtowego stosowania
przepisdw ustawy o ochronie sygnalistow oraz skutecznego prowadzenia procedur zgtoszen
wewnetrznych i zewnetrznych w urzedach pracy. Szkolenie koncentruje sie na aspektach

uczestnikow organizacyjnych, prawnych i dowodowych — od przyjecia zgtoszenia po dziatania nastepcze.
Korzysci uczestnikdw: poznajg czynniki warunkujgce skutecznosé kanatow zgtoszeniowych,
nauczg sie prawidtowo przyjmowaé, kwalifikowac i rejestrowac zgtoszenia,
zdobedg praktyczng wiedze w zakresie ochrony sygnalistow i obowigzkéw ustawowych,
nauczg sie prowadzi¢ postepowania wyjasniajgce z zachowaniem nalezytej starannosci i zasad
ochrony danych, uporzadkujg zasady dokumentowania spraw i udzielania informacji zwrotnej,
poznaja réznice miedzy obstugg zgtoszerh wewnetrznych i zewnetrznych.

Tematyka 1. Od czego zalezy skutecznos¢ kanatow zgtoszeniowych?

a) rola sygnalisty
b) czynnik zaufania,
c) bariera psychologiczna,
d) misja, przywodztwo i komunikacja
2. Praktyczne aspekty i dylematy stosowania przepisow ustawy o ochronie
sygnalistdow w zakresie:
a) warunkéw ochrony sygnalistow,
b) form ochrony sygnalistéw,
c) warunkéw rozpatrywania zgtoszenia,
d) obowigzkéw w zakresie przyjmowania zgtoszen wewnetrznych i zewnetrznych,
e) obowigzkéw w zakresie prowadzenia dziatan nastepczych,
f) stosowania sankcji.
3. Praktyka stosowania procedur zgtoszen wewnetrznych w urzedach pracy
a) przyjmowanie zgtoszen,
b) wstepna kwalifikacja zgtoszenia,
c) rejestracja zgtoszenia,
d) informacje dla sygnalisty,
e) wstepna ocena zgtoszenia,
4. Postepowania wyjasniajace
a) nalezyta starannos¢,
b) stosowanie RODO,
c) uprawnienia,
d) praktyczna ochrona sygnalisty oraz innych oséb podlegajgcych ochronie,
e) modele postepowan,
f) 7 ztotych pytan kryminalistyki,
g) co moze by¢ dowodem,
h) przyjmowanie wyjasnien,
i) ocena materiatu dowodowego,
j)  formutowanie wnioskow
5. Dalsze dziatania nastepcze
a) informacja zwrotna dla sygnalisty,
b) dziatania wewnetrzne,
c) kierowanie wnioskéw do innych organéw,
d) rejestr zgtoszen.
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6. Rozpatrywanie zgtoszen zewnetrznych przez urzedy pracy - réznice i uzupetnienia
a) okreslanie wtasciwosci organu,
b) wstepna weryfikacja zgtoszenia,
c) rdznice w zakresie prowadzenia postepowania wyjasniajgcego,
d) zaswiadczenia,
e) ograniczenie kontaktu z sygnalistg,
f) informacja o procedurze.
7. Podsumowanie. Sesja pytan o odpowiedzi.

Szkolenie jest poprzedzone ankieta, w ramach ktdrej uczestnicy moga zgtasza¢ dodatkowe
tematy i dylematy do omowienia.

Materiaty Uczestnicy otrzymaja:
szkoleniowe - prezentacje (PDF) z duzg iloscig uzytecznych informacji.

Ekspert z ponad 25-letnim doswiadczeniem w dziedzinie przeciwdziatania korupcji i
compliance. Praktycznie wdrazat i obstugiwat kanaty zgtoszeniowe i mechanizmy ochrony
sygnalistow jako element programéw antykorupcyjnych w sektorze publicznym. Uczestniczyt
w pracach sejmowych i senackich komisji rozpatrujgcych  projekt ustawy
o ochronie sygnalistow jako przedstawiciel strony spotecznej. Jego praktyczne doswiadczenie
sprawi, ze szkolenie nie sprowadzi sie do wyjasnienia suchych przepisdw. Uczestnicy
otrzymajg takze wartosSciowe wskazowki, jak praktycznie radzi¢ sobie z niejasnymi przepisami
oraz prowadzi¢ dziatania nastepcze.

Szkolenie on-line: 6 godzin dydaktycznych szkolenia w formie video konferencji + mozliwosé
konsultacji bezposrednio po szkoleniu, materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, indywidualne konsultacje mailowe do 7 dni po szkoleniu

Prowadzacy

Szkolenie stacjonarne : 8h dydaktycznych szkolenia, autorskie materiaty szkoleniowe (skrypt,
teczka, dtugopis, zakreslacz), zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, indywidualne konsultacje
mailowe do 14 dni po szkoleniu, lokalizacja ustalana indywidualnie z klientem.

Czas trwania
szkolenia

W przypadku szkolern 2 dniowych (14h) szkolenie bedzie miato charakter warsztatowy w
oparciu o case study i wypracowanie konkretnych rozwigzan.

Termin i miejsce

szkolenia Do uzgodnienia

Ustalana indywidualnie w zaleznosci od wybranej formy szkolenia.

*%k
Cena Prosimy o kontakt: Telefon 41 344 52 23 |lub 797 181 816; E-mail biuro@ap.org.pl
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