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Nazwa kursu*

Etyka i zapobieganie korupcji w urzedzie pracy

Adresaci
szkolenia

Szkolenie jest przeznaczone dla pracownikéw urzedéw pracy:

e wydajacych decyzje administracyjne

e gospodarujgcych budzetem i mieniem urzedu,

e uczestniczacych w procesie przyznawania oraz kontroli wydatkowania i rozliczania
srodkéw europejskich,

e przygotowujacych i prowadzacych postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

e  zajmujacych sie sprawami kadrowymi,

e majacych kontakt z klientem zewnetrznym,

o kadry kierownicze;j.

Cel szkolenia i
korzysci dla
uczestnikow

Cel szkolenia:

Odswiezenie zasady etyki. Poznanie zasady odpowiedzialnosci karnej za korupcje dla
pracownikow sektora publicznego. Omdwienie m.in. putapki prawa karnego, czyli mato znane
przepisy, ktéore mogg postawi¢ osobe petnigcg funkcje publiczng przed prokuratorem.
Poznanie trzech odmian konfliktu interesdw oraz zasad ich unikania. Poznanie zasad
przyjmowania prezentéw. Zadbanie, aby drobny upominek nie wywofat probleméw w
karierze. Poznanie zasad zachowania w intrenecie.

Korzysci dla uczestnikow:

Uczestnicy szkolenia uzyskajg lub podniosg swoje praktyczne kompetencje w zakresie:

® rozumienia istoty zjawiska konfliktu intereséw, co utatwia zrozumienie przepisow,

® rozumienia przepisdw unijnych i krajowych dotyczgcych konfliktu interesow,

¢ unikania konfliktu intereséw w praktyce swojego dziatania,

¢ wykrywania konfliktu intereséw w ramach dziatan nadzorczych, kontrolnych i audytowych.

Tematyka

1. Etyka stuzby publicznej
a) Zrédfa prawne etyki pracownikdw urzedu pracy.
b) Teoria wybitych okien.
c) Standardy kontroli zarzadczej.
2. Konflikt intereséw w sektorze publicznym
a) Zasada bezstronnosci i bezinteresownosci.
b) Konflikt miedzy interesem prywatnym i publicznym.
c) Zasada unikania konfliktu interesow.
d) Trzy rodzaje konfliktu intereséw: rzeczywisty, potencjalny i postrzegany.
e) Skutki konfliktu intereséw
3. Konflikt intereséw w przepisach szczegdlnych:
a) Kodeks postepowania administracyjnego.
b) Prawo zamodwien publicznych. Prawidtowe sktadanie oswiadczen o konflikcie
interesow.
¢) Rozporzadzenie finansowe
4. CEwiczenie - czy to konflikt intereséw?
5. Przestepstwa korupcyjne i zasady odpowiedzialno$ci karnej.
a) Korzysci nalezne i nienalezne.
b) Korzysci majgtkowe i osobiste.
c) Przekupstwo i ptatna protekcja w sektorze publicznym.
d) Naduzycie uprawnien.
e) Poswiadczenie nieprawdy.
f)  Utrudnianie przetargu / zamdwienia publicznego.
g) Cztery formy popetnienia przestepstwa.
h) Mozliwos¢ unikniecia lub ztagodzenia kary.
i) Dowody wdziecznosci.
6. Prawidlowe zachowanie w sytuacjach korupcyjnych i korupcjogennych, zgodnie z
wytycznymi CBA.
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7. Cwiczenie — czy to przestepstwo?
8. Prezenty, $wiadczenia, przystugi.
a) Wytyczne CBA.
b) Reguta wzajemnosci.
c) Gdzie konczy sie uprzejmosé, a zaczyna korupcja?
d) Dobra reguta prezentowa.
e) Prezenty wewnetrzne i miedzy instytucjami.
9. Cwiczenie — przyja¢ czy odmoéwi¢?
10. Etyka w internecie
a) Zasady etyki w sieci
b) Zagrozenia w internecie
11. CEwiczenie — ktére wpisy sg zgodne z zasadami?
12. Podsumowanie

Szkolenie jest poprzedzone ankietg, w ramach ktérej uczestnicy moga zgtasza¢ dodatkowe
tematy i dylematy do omowienia.

Materialy
szkoleniowe

Uczestnicy otrzymaja:
« prezentacje (PDF) z duzg iloscig uzytecznych informacji,
« opracowanie zawierajgce zgtoszone pytania wraz z odpowiedziami wyktadowcy.

Prowadzacy

Doswiadczony trener, ekspert z ponad 25-letnim doswiadczeniem w dziedzinie
przeciwdziatania korupcji i compliance. Autor pierwszego polskiego poradnika dotyczgcego
unikania konfliktu interesow w administracji publicznej. Wspdtautor poradnika ,Konflikt
intereséw

w zamoOwieniach publicznych”. Jego praktyczne doswiadczenie sprawi, ze szkolenie nie
sprowadzi sie do wyjasnienia suchych przepiséw. Uczestnicy otrzymajg takie wartosciowe
wskazdéwki, jak praktycznie radzi¢ sobie z problematyka konfliktu intereséw.

Czas trwania
szkolenia

Szkolenie on-line: 6 godzin dydaktycznych szkolenia w formie video konferencji + mozliwos¢
konsultacji bezposrednio po szkoleniu, materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, indywidualne konsultacje mailowe do 7 dni po szkoleniu

Szkolenie stacjonarne: 8h dydaktycznych szkolenia, autorskie materiaty szkoleniowe (skrypt,
teczka, dtugopis, zakreslacz), zaswiadczenie ukoriczenia szkolenia, indywidualne konsultacje
mailowe do 14 dni po szkoleniu, lokalizacja ustalana indywidualnie z klientem.

W przypadku szkolenn 2 dniowych (14h) szkolenie bedzie miato charakter warsztatowy w
oparciu o case study i wypracowanie konkretnych rozwigzan.

Termin i miejsce
szkolenia

Do uzgodnienia

Cena**

Ustalana indywidualnie w zaleznosci od wybranej formy szkolenia.
Prosimy o kontakt: Telefon 41 344 52 23 lub 797 181 816; E-mail biuro@ap.org.pl
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