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Placowka Ksztalcenia Ustawicznego Akademia Przedsigbiorczosci w Starachowicach
Nazwa kursu* Kodeks postepowania administracyjnego
w praktyce publicznych stuzb zatrudnienia
Adresaci . , . . o
. Pracownicy Urzeddw Pracy wszystkich dziatéw i wydziatéw
szkolenia
Cel szkolenia Nabycie i weryfikacja wiedzy z zakresu postepowania administracyjnego; Zapoznanie
sie z ogblnymi zasadami w postepowaniu odwotawczym klientéw PUP; Omdwienie
zwyczajnych srodkéw zaskarzenia.
Tematyka 1. Zasady postepowania administracyjnego a praktyka wydawania decyzji

administracyjnych w pup.
2. Warunki wszczecia postepowania administracyjnego. Forma odmowy wszczecia
postepowania.
Strona postepowania administracyjnego.
Podmioty w postepowaniu. Petnomocnik.
Wiasciwosé organdw.
Rodzaje decyzji administracyjnych wydawanych przez PUP
Wytaczenie pracownika i organu.
Postepowanie wyjasniajgce i dowody w postepowaniu administracyjnym.

W NoOU AW

Rdznice pomiedzy bezczynnoscig a przewlektoscig prowadzenia spraw przez

organ Odpowiedzialnos¢ urzednikéw na podstawie art. 38 k.p.a.

10. Obliczanie terminéw.

11. Protokoty i adnotacje w KPA.

12. Skutecznosé doreczenia - adresy.

13. Doreczenia (dwukrotne awizo, doreczenie zastepcze).

14. Wezwania do ztozenia wyjasnien lub zeznan w trybie art. 50 kpa.

15. Udostepnianie akt bezrobotnego i poszukujgcego pracy (rowniez po zakonczeniu
postepowania).

16. Decyzje administracyjne — rodzaje decyzji.

17. Zrzeczenie sie prawa do wniesienia odwotania.

18. Prostowanie i rektyfikacja decyzji.

19. Ogdlne zasady w postepowaniu odwotawczym klientéw PUP.

20. Procedura odwotawcza

21. Tryby zwyczajne i nadzwyczajne w praktyce PUP.

22. Zwyczajne srodki zaskarzenia
- odwotanie, - zazalenie, - wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

23. Przywrécenie terminu w przypadku uprawdopodobnienia, ze uchybienie
terminowi nastgpito bez winy zainteresowanego.

24. Przyczyny wszczecia nadzwyczajnych trybdw wzruszania decyzji
administracyjnych.

25. Wznowienie postepowania art. 145 kpa.

26. Stwierdzenie niewaznosci art. 156 kpa.

27. Uchylenie lub zmiana decyzji ostatecznej art. 154 i 155 kpa.

28. Zaswiadczenia.

29. Skargi.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz. 2175).

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr
177, poz.1054, z p6zn.zm
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Prowadzacy Matgorzata Mycka - doswiadczony trener, prawnik i dtugoletni pracownik — praktyk
publicznych stuzb zatrudnienia. Od 2005r. trener regularnie prowadzacy zajecia dla
pracownikéw  publicznych  stuzb  zatrudnienia. Wyktadowca na studiach
podyplomowych Uniwersytetu Pedagogicznego w Krakowie przedmiotéow z zakresu
prawa pracy i ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Absolwentka
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Jagielloriskiego w Krakowie oraz studiow
podyplomowych na kierunku psychologia i pedagogika Politechniki Krakowskiej.
Aktualnie realizuje na zlecenie Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
szkolenia publicznych stuzb zatrudnienia — powiatowych i wojewddzkich urzedéw
pracy, z zakresu wdrazania Krajowego Planu Odbudowy na polskim rynku pracy oraz
nowelizacji przepisow dotyczgcych ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
a takze dostepie cudzoziemcdw do polskiego rynku pracy .

5 godzin dydaktycznych szkolenia w formie video konferencji, indywidualne
CzaSt’VYa"'a konsultacje mailowe do 14 dni po szkoleniu, materiaty szkoleniowe w wersji
szkolenia elektronicznej, zaswiadczenie ukoriczenia szkolenia

Termin szkolenia | 20 marca 2025r. godz. 9.00

Cena** 520 zt/osoba

Materiaty Uczestnicy otrzymajg przed szkoleniem elektroniczng wersje  materiatéw
szkoleniowe szkoleniowych oraz link aktywacyjny. Trener potgczy sie z grupg za pomoca facza
lorganizacja internetowego (video konferencja). W celu sprawnej realizacji szkolenia wymagany
szkolenia

jest dostep uczestnikdw do komputeréw wyposazonych w gtosnik i mikrofon oraz
stabilne facze internetowe.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz. 2175).

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr
177, poz.1054, z p6zn.zm
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