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Nazwa kursu* 
 

 

USTALANIE ODPOWIEDNIEJ FORMY ZABEZPIECZENIA  

ZWROTU REFUNDACJI/DOTACJI ORAZ INNYCH ŚWIADCZEŃ  

Z FUNDUSZU PRACY I PFRON. ZABEZPIECZENIE WIERZYTELNOŚCI.  

KATALOG FORM ZABEZPIECZENIA.  

 

Adresaci  
szkolenia 

 
Pracownicy  Publicznych Służb Zatrudnienia 

Cel szkolenia Przedstawienie form zabezpieczeń zwrotu refundacji/dotacji oraz innych świadczeń z funduszu 
pracy i PFRON. Zapoznanie z obowiazującymi przepisami dot. zabezpieczenia wierzytelności i 
katalogiem form zabezpieczenia; analiza błędów i przypadków szczególnych, omówienie elementów 
regulacji mogących stwarzać problemy interpretacyjne oraz zagadnień praktycznych. 

L.p. Tematyka Specyfikacja Zagadnienia szczegółowe 

I. OBOWIĄZUJĄCE PRZEPISY 

1.  Zagadnienia wstępne - obowiązujące przepisy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- zakres podmiotowy i przedmiotowy 
- osoby fizyczne 
- jednostki organizacyjne 
  • osoby prawne 
  • jednostki nie posiadające osobowości 
    prawnej 
 
- wierzytelności / świadczenia 

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 – Kodeks cywilny 
- ustawa z dnia 28 kwietnia 1936 r. – Prawo 

wekslowe 
- ustawa z dnia 6 grudnia 1996 o zastawie 

rejestrowym i rejestrze zastawów 
- ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
- rozporządzenie MRPiPS  z dnia 14 lipca 2017 r. w 

sprawie dokonywania z Funduszu Pracy 
refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia 
stanowiska pracy oraz przyznawania środków na 
podjęcie działalności gospodarczej 

- rozporządzenie MRPiPS z dnia 27 września 
20218 r. w sprawie przyznawania środków na 
podjęcie działalności na zasadach określonych 
dla spółdzielni socjalnych, utworzenie stanowiska 
pracy oraz finansowanie kosztów wynagrodzenia 
skierowanej osoby w spółdzielni socjalnej 

- ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. – prawo o 
notariacie 

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo 
bankowe 

- ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych 

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych 
 

- kto jest objęty regulacją i w jakim zakresie 
- podmiot prowadzący działalność gospodarczą 
- producent rolny 
- niepubliczne przedszkole, niepubliczna szkoła 
- bezrobotny 
- absolwent CIZ i absolwent KIZ 

 
- refundacja doposażenia / wyposażenia 

stanowiska pracy 
- dotacja na rozpoczęcie działalności gosp. 
- inne świadczenia z FP 

 

2.  Zabezpieczenie 
wierzytelności 

- pojęcie 
 
- rodzaje zabezpieczeń wierzytelności 
  • zabezpieczenia osobiste 
 
 
 
  • zabezpieczenia rzeczowe 
 
 
- prawna możliwość dokonywania  

zabezpieczeń 
 
 

- zasady doboru właściwej formy  
  zabezpieczenia umów 
  • zasady oceny sytuacji finansowej 
  • regulacje prawne mające zastosowanie 

- pojęcie zabezpieczenia wierzytelności 
- cel zabezpieczenia 
 
- zabezpieczenia osobiste 
  • poręczenie cywilne 
  • weksel 
  • poręczenie wekslowe 
  • gwarancja bankowa 
  • dobrowolne poddanie się egzekucji 
  • przystąpienie do długu 
  • przelew wierzytelności na zabezpieczenie 
- zabezpieczenia rzeczowe 
  • zastaw 
  • zastaw rejestrowy 
  • hipoteka 
  • przewłaszczenie na zabezpieczenie 
 
- swoboda kształtowania stosunków  
  umownych 
- linia orzecznictwa sądowego 
- przepisy dot. finansów publicznych 
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  • zakres informacji przedstawianej przez 
    wnioskodawcę 
 
 
  • badanie kondycji finansowej 
 

 
-  co to jest sytuacja finansowa  
   przedsiębiorstwa i osoby fizycznej ? 
-  ogólne zasady oceny sytuacji finansowej 
-  rozp. RM z dnia 29.III.2010 r. 
-  rozp. RM z dnia 11.VI.2010 r. 
-  rodzaje udzielanej informacji 
-  przedstawiane dokumenty 
 
-  ocena dokumentów 
-  weryfikacja danych 
-  sposoby działania i metody oceny 
 

II. FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU REFUNDACJI / DOTACJI 

1. Poręczenie cywilne - pojęcie poręczenia cywilnego  
- poręczyciel 
  • osoba fizyczna 
  • jednostka organizacyjna 
 
- ocena sytuacji finansowej poręczyciela 
 
- wielość poręczycieli 
- odpowiedzialność solidarna 
 
 
- forma poręczenia cywilnego 

- definicja 
 
- zdolność prawna / zdolność do czynności  
  prawnych osób fizycznych 
- osoba prawna 
- jednostka nie posiadająca osobowości  
  prawnej 
- oświadczenie / zaświadczenie 
- rachunek zysków i strat / bilans 
 
- istota odpowiedzialności solidarnej 
- dochodzenie roszczeń od dłużników  
  solidarnych 
 
- umowa 
- forma umowy poręczenia 
- strony umowy poręczenia  
- wykonanie umowy poręczenia 
- skutki niewykonania zobowiązań 
 

2..  Weksel - definicja weksla 
- rodzaje weksli  
 
- dokument weksla 
 
 
 
 
 
 
 
- strony zobowiązania wekslowego 
 
- wykonanie zobowiązania wekslowego 
 
- dochodzenie roszczeń z weksla 
 
 
 
 
Weksel in blanco 

- treść weksla in blanco 
- cechy weksla in blanco 
 
 
 
 
 
 
- deklaracja wekslowa 
 
 
- uzupełnienie weksla in blanco 
 
 

Weksel z avalem 

- poręczenie wekslowe 
 
- poręczyciel wekslowy (avalista) 
- wielość avalistów 

- pojęcie weksla 
- przeznaczenie weksla 
- weksel własny 
- weksel z trasowany 
- treść dokumentu weksla: 
  • nazwa „weksel” 
  • bezwarunkowe polecenia zapłaty kwoty  
    wekslowej 
  • miejsce i termin płatności 
  • podmiot na rzecz którego ma być dokonana  
    zapłata 
  • podpis wystawcy weksla 
  • miejsce i data wystawienia weksla 
 
- wystawca weksla 
- remitent 
 
- zwrot weksla wystawcy 
- utylizacja weksla 
 
- postępowanie uproszczone (nakazowe) 
- terminy 
- nakaz zapłaty 
- sprzeciw od nakazu zapłaty 
- tytuł egzekucyjny 
 
 - pojęcie weksla in blanco 
 
- zawartość weksla In blanco: 
  • własnoręczny podpis wystawcy 
  • przyrzeczenie zapłaty 
  • ewentualna kwota wekslowa 
- brak jednego z elementów: 
  • oznaczenie remitenta 
  • data płatności 
  • kwota 
 
- pojęcie deklaracji wekslowej 
- cechy deklaracji wekslowej 
- strony deklaracji wekslowej 
 
- zasady uzupełnienia weksla 
- sposób uzupełnienia weksla 
- warunki uzupełnienia weksla 
 

- definicja avalu 
- forma poręczenia wekslowego 
 
- osoba fizyczna 
- jednostka organizacyjna 
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- sposób poręczenia wekslowego 
 
 
- podpis avalisty 
- odpowiedzialność wystawcy weksla  
  i avalisty 
 

- poręczenie na dokumencie weksla 
- poręczenia na przedłużku 
- formuła poręczenia 
- podpis własnoręczny 
 
- wielość zobowiązanych 
- odpowiedzialność solidarna 
 

3.  Gwarancja bankowa - definicja gwarancji bankowej 
- tryb ustanowienia gwarancji bankowej 
- odmienności procedur bankowych 
- skutki udzielenia gwarancji bankowej 
  • uprawniony (PUP) 
  • gwarant (bank) 
 
- konstrukcja potwierdzenia gwarancji 
 
- skutki udzielenia gwarancji dla dłużnika 
 
- wykonanie gwarancji przez bank 
 
- skutki wykonania gwarancji dla banku i  
  dla uprawnionego 
- skutki wykonania gwarancji dla dłużnika  
  banku 

- art.80 ustawy – Prawo bankowe 
- tryb „na zlecenie” 
- inicjatywa dłużnika 
 
- jednostronne oświadczenie gwaranta  
  (banku) dla uprawnionego 
- treść oświadczenia gwaranta 
- warunki wypełnienia gwarancji bankowej 

 
- oświadczenie banku trzeciego 
- skutki potwierdzenia gwarancji 
 
- umowa banku z dłużnikiem 
- relacja bank <-> dłużnik 
 
- zmiana dłużnika 
- wezwanie do wypełnienia gwarancji 
- spełnienie świadczenia przez bank 
- wygaśnięcie roszczenia urzędu 
 
- żądanie wyrównania kwoty wykonanej  
  gwarancji 

 

4.  Zastaw na prawach lub 
rzeczach 

- specyfika zastawu 
 
 
 
 
 
 
- rodzaje zastawów 
 
 
Zastaw 

- specyfika zastawu zwykłego 
- forma ustanowienia zastawu (umowa) 
- strony umowy zastawu 
- charakter zastawu zwykłego 
 
 
 

- wykonanie zobowiązania  
  zabezpieczonego zastawem zwykłym 
 
Zastaw rejestrowy 

- specyfika zastawu rejestrowego 
- forma ustanowienia zastawu (umowa) 
- charakter zastawu rejestrowego 
 
- rejestr zastawów 
- charakter rejestru zastawów 
- wpis do rejestru zastawów 
 
- wykonanie zobowiązania  
  zabezpieczonego zastawem rejestrowym 
 

- zastaw na rzeczach 
  • zastaw na rzeczach ruchomych 
  • rzeczy 
  • definicja rzeczy ruchomych (ruchomości) 
- zastaw na prawach 
  • zastaw na prawach zbywalnych 
  • prawa 
  • prawa zbywalne – katalog 
 
- rodzaje zastawów 
  • zastaw zwykły 
  • zastaw rejestrowy 
 
 
- regulacja kodeksu cywilnego 
- umowa zastawu 
- zastawca 
- zastawnik 
 
- rzecz odbierana dłużnikowi 
- dłużnik pozostaje właścicielem zastawionej  
   rzeczy 
- rzecz pod nadzorem osoby trzeciej 
 
- zwrot rzeczy w stanie nie pogorszonym 
 
 
 
- regulacja w odrębnej ustawie 
- strony umowy zastawu rejestrowego 
 
- rzecz pozostawiona w dyspozycji dłużnika 
- wpis do rejestru zastawów 
 
- pojęcie rejestru zastawów 
- rejestr jawny 
- wniosek 
- charakter prawny wpisu 
- skutki wpisu 
 
- wykreślenie z rejestru zastawów 
 

5. Blokada środków na 
rachunku płatniczym 

- konstrukcja prawna 
 
- zasady ustanowienia blokady 
  • rachunek bankowy / płatniczy 
 
- umowa blokady środków  
 
 
 

- art.50 ust.1 ustawy – Prawo bankowe 
- rodzaj zabezpieczenia majątkowego 
 
- rachunek dłużnika 
- rachunek innej osoby  
 
- strony umowy 
- świadczenie osobiste 
- świadczenie na rzecz osoby trzeciej 
- relacje banku, wierzyciela i posiadacza  
  rachunku 
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- istota i skutki blokady 
 
 
- zajęcie rachunku na rzecz innego  
  wierzyciela 
 
- wykonanie umowy blokady środków 
 
- skutki wykonania zobowiązania przez  
  Dłużnika 
 

- blokada określonej kwoty 
- niemożność dysponowania bez zgody 
  wierzyciela 
 
- skutki prawne 
- kolejność zaspakajania roszczeń 
- obowiązek banku 
 
- dyspozycja wierzyciela 
- forma dyspozycji 
 
- zwolnienie blokady 
- skutki prawne 

 

6. Akt notarialny o poddaniu 
się egzekucji 

- konstrukcja prawna 
 
 
 
- skutki prawne 
 
- uproszczone dochodzenie roszczeń 
- tytuł egzekucyjny 
 

- art.777 §1 pkt.4 i 5 KPC 
- jednostronne i dobrowolne oświadczenie 
   woli 
- forma aktu notarialnego 
 
- powstanie zabezpieczenia majątkowego 
- cały majątek dłużnika 
 
- powstanie tytułu egzekucyjnego 

- klauzula wykonalności (tytuł wykonawczy) 

7. Dobór form 
zabezpieczenia przy 
refundacjach i dotacjach 

- zasady doboru form zabezpieczenia 
- wielość zabezpieczeń 
    obligatoryjna 
    fakultatywna 
 

- ustanawianie poszczególnych form  
  zabezpieczenia 
 
- obligatoryjna wielość zabezpieczeń 
  • przy wekslu In blanco 
  • przy akcie notarialnym o poddaniu się  
    egzekucji 
- fakultatywna wielość zabezpieczeń 
  • w pozostałych przypadkach 
 
- różnice w sposobach zabezpieczeń 
- pozytywne i negatywne strony  
  poszczególnych form zabezpieczenia 
- specyfika poszczególnych zabezpieczeń 
- terminy zabezpieczenia zwrotu refundacji 
- zasady oceny ryzyka 
- zasady doboru poszczególnych rodzajów  
  zabezpieczeń 
 

III. POZOSTAŁE FORMY ZABEZPIECZENIA WIERZYTELNOŚCI 

1. Przystąpienie do długu - konstrukcja prawna (podobieństwo do  
  poręczenia cywilnego) 
- przystępujący do długu 
 
- odpowiedzialność solidarna 
 
- powstanie odpowiedzialności 
 
 
- dochodzenie roszczeń 
 

- definicja 
- konstrukcja wielości dłużników 
 
- osoba fizyczna 
- jednostka organizacyjna 
 
- odpowiedzialność dłużnika głównego 
- powstanie odpowiedzialności solidarnej 
 
- forma przystąpienia do długu 
- skutki dodatkowe 
 
- możliwości wierzyciela 
- tryb i sposób działania wierzyciela 
 

2. Przelew wierzytelności na 
zabezpieczenie 

- konstrukcja prawna 
 
 
- forma czynności 
 
- identyfikacja wierzytelności 
 
 
- przelew (cesja) zwrotny 
 

- przekazanie wierzytelności w celu  
  zabezpieczenia długu 
- przelew (cesja) wierzytelności 
 
- forma pisemna (umowa) 
- rodzaj zobowiązania (treść umowy) 
 
- wierzytelność identyfikowalna (nazwana) 
- wierzytelność wymagalna 
- wierzytelność niewymagalna 
 
- możliwość zastosowania przelewu (cesji)  
  zwrotnego 
- warunki 
- zasady 
 

3. Hipoteka - pojęcie i przedmiot hipoteki 
 
 
 
 
- rodzaje hipoteki 

- definicja hipoteki 
- przedmiot hipoteki 
  • nieruchomość 
  • użytkowanie wieczyste 
  • wierzytelność zabezpieczona hipoteką 
 
- hipoteka umowna 
- hipoteka przymusowa 
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- ustanowienie hipoteki 
 
 
- wpis do księgi wieczystej 
 
 
 
- zaspokojenie wierzyciela 
 

- hipoteka kaucyjna 
- hipoteka łączna 
- hipoteka odwrócona 
 
- tryb i sposób ustanowienia hipoteki 
- zasady ustanowienia hipoteki 
- forma czynności 
 
- wpis do księgi wieczystej jako element  
  konieczny 
- wniosek do sądu 
- skutki wpisu do księgi wieczystej 
 
- zasady dochodzenia roszczeń z hipoteki 
- wygaśnięcie hipoteki 

4. Przewłaszczenie na 
zabezpieczenie 

- konstrukcja prawna (podobieństwa  
  i różnice z hipoteką i zastawem) 
 
 
 
- forma czynności 
 
- przeniesienie własności, a przeniesienie  
  posiadania 
 
- spełnienie świadczenia i jego skutki 

- czasowe przeniesienie własności 
  • rzeczy ruchomych 
  • nieruchomości 
- wyjątki 
  • nieruchomości przewłaszczane w formie  
    aktu notarialnego 
 
- forma pisemna dla celów dowodowych 
- umowa 
- zmiana właściciela (wierzyciel) 
- posiadaczem nadal może być dłużnik 
- okres przewłaszczenia 
 
- własność rzeczy przechodzi z powrotem na  
  byłego dłużnika 
 

Prowadzący Mariusz Śmigiel - doktor nauk prawnych, doświadczony trener PSZ, ekspert z zakresu prawa pracy i 
ubezpieczeń społecznych, międzynarodowego prawa pracy, prawa europejskiego, specjalizujący się 
w prawnych zagadnieniach dot. przeciwdziałania bezrobociu, promocji zatrudnienia, systemów 
świadczeń dla bezrobotnych. Doradca z zakresu funkcjonowania rynku pracy, zatrudnienia i polityki 
społecznej. Konsultant międzynarodowego, praktyk, wykładowca akademicki z doświadczeniem w 
Polsce i za granicą, autor ponad 100 publikacji,  komentarzy do ustaw – w tym m.in. do przepisów z 
zakresu usług i standardów usług rynku pracy, współuczestnik prac nad Konwencją Nr 181 
Międzynarodowej Organizacji Pracy. 

Czas trwania 
szkolenia 

4 godziny dydaktyczne szkolenia w formie video konferencji, materiały szkoleniowe w wersji 
elektronicznej, zaświadczenie ukończenia szkolenia, indywidualne konsultacje mailowe do 14 dni po 
szkoleniu 

Termin 
szkolenia 

 

28 marca 2025r. – godz. 9.00  

Cena** 520,00 zł/osoba   

Materiały 
szkoleniowe  
i organizacja 
szkolenia 

Uczestnicy otrzymają przed szkoleniem elektroniczną wersję materiałów szkoleniowych oraz link 
aktywacyjny. Trener połączy się z grupą za pomocą łącza internetowego (video konferencja). W celu 
sprawnej realizacji szkolenia wymagany jest dostęp uczestników do komputerów wyposażonych w 
głośnik i mikrofon oraz stabilne łącze internetowe. 

 


