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. PELNOMOCNIK
Nazwa kursu W POSTEPOWANIACH PRZED ORGANAMI ADMINISTRACII.
Prawa, obowigzki, zasady dziatania

Adresaci . . . -
. Pracownicy Publicznych Stuzb Zatrudnienia
szkolenia
Cel szkolenia Celem szkolenia jest wyposazenie uczestnikbw w wiedze niezbedng do poprawnego
dziatania i podejmowania wtasciwych czynnosci dotyczacych relacji pomiedzy organem
administracji a petnomocnikiem reprezentujgcym strone / uczestnika postepowania
L.p. Temat Specyfikacja Uwagi
1. | Przedstawicielstwo |- pojecie przedstawicielstwa - przedstawicielstwo ustawowe
. « kategorie przedstawicieli ustawowych
- zasady ogélne - petnomocnictwo
- postfaniec
- zastepca posredni
- zdolnos¢ do czynnosci prawnych, o - -
Sli .z Konvwania czynnosci - pojecie zdolnosci do czynnosci prawnych
a moz 'WOS.C YVy ) yw y - petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych
w cudzym imieniu - ograniczona zdolno$¢ do czynnosci
prawnych
- konsekwencje braku petnej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych
- przestanki skutecznosci - umocowanie
przedstawicielstwa - konstru’k’cja tzw. rzekomego_ petnomocnictwa
- zdolnos$¢ do reprezentowania
- zrédta umocowania - ustawa,
- o$wiadczenie woli
-KCi KPAJgko akty regulujgce dziatania - Kodeks Cywilny
petnomocnika wobec PSZ - Kodeks Postepowania Administracyjnego
2. | Petnomocnictwo - pojecie petnomocnictwa - que_cig pe!n.omocllnicltvga -
_ irédk) UmOCOWania - ;rsmiaczeme Woll - Je nostronna Czynnosc
- forma petnomocnictwa - forma ustna

- forma pisemna
« forma pisemna zwykta
« forma pisemna z urzgdowym
potwierdzeniem podpisu
« akt notarialny
- dokument elektroniczny jako forma
udzielenia petnomocnictwa

- rodzaje petnomocnictw - petnomochnictwo do poszczegdinej czynnosci

- petnomocnictwo do pewnego rodzaju
czynnosci

- petnomocnictwo ogdlne (petnomocnictwo
pisemne ad solemnitatem)

- ilo$¢ petnomocnikéw - brak ograniczen ustawowych
- wola mocodawcy

- kto jest mocodawcyg
- tre$¢ petnomocnictwa - kto jest petnomocnikiem
- do czego petnomocnik jest umocowany
- okres waznosci petnomocnictwa
- podpis mocodawcy
* podpis wlasnorgczny
* bezpieczny podpis elektroniczny
* podpis weryfikowany profilem zaufanym

- mocodawca - osoba fizyczna
- jednostka organizacyjna
- petnomocnik - osoba fizyczna

- jednostka organizacyjna

- definicja cudzoziemca
- mocodawca cudzoziemiec - petnomocnik do doreczen w Polsce

- petnomocnik - cudzoziemiec -Jezyk penomocnictwa
- sposob i jezyk porozumiewania sie

- identyfikacja mocodawcy i petnomocnika

. L. i - odwotanie petnomocnictwa — forma
- odwotanie / wygasniecie petnomocnictwa - wygasniecie petnomocnictwa

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 paZzdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz. 2175).

** Ustuga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr
177, poz.1054, z p6zn.zm
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\

- odpowiedzialno$¢ mocodawcy
i petnomocnika

- skutki odwotania / wygasniecia
petnomocnictwa

- odpowiedzialno$¢ mocodawcy
- odpowiedzialno$é petnomocnika

3. | Pelnomocnik w
postepowaniu
administracyjnym

- dziatanie strony
- ograniczenia ustawowe / czynnosci

dokonywane przez petnomocnika w trybie
administracyjnoprawnym

- katalog czynnosci, ktére moga zostac
dokonane za bezrobotnego przez
petnomocnika

- czynno$ci dokonywane przez
pethnomocnika w sprawach dotyczacych
cudzoziemcow

- najczestsze problemy

- obowigzki petnomocnika w trybie
administracyjnoprawnym

- oryginat, a urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa

- uprawnienia do sporzadzenia odpisu

dokumentu

- watpliwosci organu

- sprawy mniejszej wagi

- osobiscie
- przez petnomocnika

- czynnosci, ktérych charakter nie wymaga
osobistego dziatania

- petnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna
posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci
prawnych

- odbior zasitku lub innych swiadczen
- odbiér dokumentow

- wniesienie odwotania

- inne sytuacje

- sktadanie wnioskow
- sktadanie o$wiadczen woli
- odbiér dokumentéw

- wskazanie najczesciej wystepujacych
btedow
- zapobieganie naduzyciom

- obowigzek legitymowania sie dokumentem
petnomocnictwa

- obowigzek dotgczenia do akt oryginatu lub
urzedowo potwierdzonego odpisu
petnomocnictwa

- zasady dotgczania do akt oryginatu lub
urzedowo potwierdzonego odpisu
petnomocnictwa

- definicja dokumentu
- definicja oryginatu
- definicja odpisu

- notariusz

- taksa notarialna

- uprawnienia adwokata, radcy prawnego,
doradcy podatkowego i rzecznika patento-
wego do uwierzytelniania odpisu petnomoc-
nic twa

- uprawnienie do zgdania urzedowego
poswiadczenia podpisu strony

- kiedy korzysta¢ z uprawnienia

- skutki prawne zadania

- czym sg sprawy mniejszej wagi

- uprawnienie organu do nie zgdania
petnomocnictwa

- przestanki zastosowania wyjatku w sprawach
mniejszej wagi

- skutki prawne

4. | Petnomocnik w
trybie
cywilnoprawnym

- rdznice pomiedzy trybem administracyj-
noprawnym, a cywilnoprawnym

- dziatanie strony

- katalog przypadkow w ktorych strona /
wnioskodawca moze wystepowaé przez
petnomocnika

- obowigzki petnomocnika w trybie
cywilnoprawnym

- wplyw tresci petnomocnictwa na
procedury urzedowe

- szczegolne sytuacje dotyczgce ztozenia

- katalog réznic
- specyfika obu trybow

- osobiscie

- przez petnomocnika

- brak ograniczen w poréwnaniu z trybem
administracyjnoprawnym

- wszystkie formy pomocy finansowe;j
przeznaczone dla pracodawcéw i/lub
przedsiebiorcow

- obowigzek legitymowania si¢ dokumentem
petnomocnictwa

- problematyka dotgczania do akt oryginatu,
kopii lub urzedowo potwierdzonego odpisu
petnomocnictwa

- zakres petnomocnictwa jako element istotny
do dokonywania czynnosci i/lub sktadania
os$wiadczen woli

- zagadnienia ogdlne

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 paZzdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz. 2175).

** Ustuga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr

177, poz.1054, z p6zn.zm
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whniosku przez pe{nomocnika i zawarcie - umocowanie do sktadania oswiadczen woli

umowy w imieniu mocodawcy - \Lljvrizzcéiwame do sktadania o$wiadczen

- umocowanie do zawarcia umowy
- okreslenie stron umowy w przypadku
zawierania Jej przez peinomocnika - 0goine zasac’iy dpt -identy'fikacji §tron umowy
- zasady okreslania i wskazywania stron
o umowy oraz 0séb upowaznionych do
- pozostate zagadnienia dziatania w ich imieniu

Prowadzacy

Mariusz Smigiel - doktor nauk prawnych, doéwiadczony trener PSZ, ekspert z zakresu
prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, miedzynarodowego prawa pracy, prawa
europejskiego, specjalizujgcy sie w prawnych zagadnieniach dot. przeciwdziatania
bezrobociu, promocji zatrudnienia, systeméw $wiadczen dla bezrobotnych. Doradca
z zakresu funkcjonowania rynku pracy, zatrudnienia i polityki spotecznej. Konsultant
miedzynarodowego, praktyk, wyktadowca akademicki z doswiadczeniem w Polsce i za
granicg, autor ponad 100 publikacji, komentarzy do ustaw — w tym m.in. do przepiséow
z zakresu ustug i standarddéw ustug rynku pracy, wspétuczestnik prac nad Konwencja
Nr 181 Miedzynarodowej Organizacji Pracy.

Czas trwania

4 godziny dydaktyczne szkolenia w formie video konferencji, materiaty szkoleniowe w
wersji elektronicznej, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia w formie papierowej i/lub

szkoleniowe
i organizacja
szkolenia

szkolenia
: I elektronicznej, konsultacje mailowe do 14 dni po szkoleniu
Termin . 14 lutego 2025r. — od godz. 9.00
szkolenia
Cena** 520,00 zt/osoba
Materiaty Uczestnicy otrzymajg przed szkoleniem elektroniczng wersje materiatéw szkoleniowych

oraz link aktywacyjny. Trener potaczy sie z grupa za pomocag tacza internetowego (video
konferencja). W celu sprawnej realizacji szkolenia wymagany jest dostep uczestnikéow do
komputerow wyposazonych w gtosnik i mikrofon oraz stabilne tacze internetowe.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 23 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 paZzdziernika 2023 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2023r. poz. 2175).
** Ustuga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U.z 2011r. Nr

177, poz.1054, z p6zn.zm
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