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Nazwa kursu*

DORECZENIA ELEKTRONICZNE W SWIETLE
ZNOWELIZOWANYCH PRZEPISOW.

Ustawa z dnia 18.11.2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

ZAtATWIANIE SPRAW Z URZEDAMI PRACY DROGA
ELEKTRONICZNA

Adresaci
szkolenia

Pracownicy Publicznych Stuzb Zatrudnienia

Cel szkolenia

Przedstawienie przyjetych rozwigzan organizacyjnych i prawnych dot. praktycznych
aspektéw doreczen elektronicznych w $wietle ustawy z dnia 18 listopada 2020 r., w
oparciu o realizacje ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
oméwienie elementdw mogacych stwarza¢ problemy interpretacyjne — zmiany
obowigzujgcych ustaw; nowych elementéw regulacji; przedstawienie praktycznych
zagadnien zwigzanych ze stosowaniem przepiséw

Tematyka

Specyfikacja

Rozwiniecie

1. | Zagadnienia wstepne

- regulacje prawne

- pisemna forma zatatwiania spraw

- dokument elektroniczny

- ustawa z dnia 18 listopada 2020 r.
o doreczeniach elektronicznych

- nowelizacje

- terminy wejscia w zycie

- forma pisemna zwykta

- forma pisemna z urzedowym
potwierdzeniem podpisu

- forma pisemna z urzedowym
potwierdzeniem daty

- forma dokumentu elektronicznego

- pojecie dokumentu elektronicznego

- elementy sktadowe dokumentu
elektronicznego

- zasady tworzenia dokumentu
elektronicznego

2. | Doreczenia ogolnie

- doreczenie dokumentu w formie pisemnej,
a doreczenie elektroniczne

- doreczenie elektroniczne

- tryb doreczenia elektronicznego

- sktadanie wnioskéw do organow

administracji

- potwierdzenia doreczen

- potwierdzenia zatgcznikdéw do pisma

- rodzaje doreczen
« doreczenie wiasciwe
« dorgczenie zastepcze
- dorgczenie elektroniczne
- zasady doreczen elektronicznych
« obowigzek dorgczenia
elektronicznego
« zgoda na dorgczenie elektroniczne

- platformy komunikacji elektronicznej
» e-PUAP
* PUE ZUS
* praca.gov.pl
« inne platformy

- tre$¢ wniosku — przepisy

- sposéb sktadania wniosku do organu

- zasady korzystania z platform
komunikaciji elektronicznej

- urzedowe potwierdzenie odbioru
- urzedowe poswiadczenie przediozenia
- status prawny potwierdzen

- status prawny zatgcznika
- skan a inne formy wizualizacji
- e-mail a dokument elektroniczny

3. | Doreczenia
elektroniczne w
swietle ustawy z dnia
18 listopada 2020 r.

- podmioty publiczne i podmioty niepubliczne

- adres do doreczen elektronicznych

- pojecie podmiotu publicznego

- katalog podmiotéw publicznych

- obowigzki podmiotéw publicznych
- podmiot niepubliczny

- katalog podmiotéw niepublicznych

- pojecie adresu do doreczen
elektronicznych
- tworzenie i przypisywanie adresu do
doreczen elektronicznych
« automatycznie
* na wniosek
i) tre$¢ wniosku

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (DZ. U. poz. 652)

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U. z

2011r. Nr 177, poz.1054, z pézn.zm
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i) zasady podpisywania wniosku

- pojecie,

- baza adreséw elektronicznych B Srﬁznaczenie

- zakres danych

- zasady dziatania i spos6b korzystania
- sposéb tworzenia

- zadania

- skrzynka doreczen elektronicznych - $posob tworzenia
- ustalenie administratora

- przeznaczenie
- zasady dziatania

- rejestrowane doreczenie elektroniczne - ggﬁig zakres podmiotowy

- zasady dziatania RDE

- dorgczenie

- potwierdzenie doreczenia
- skutki prawne

- ustuga hybrydowa - pojecie ustugi hybrydowej
- sposob realizaciji

- katalog odbiorcow

- skutki prawne

- odpowiedzialno$c¢ operatora i postepowanie | - niewykonanie ustugi
reklamacyjne - nienalezyte wykonanie ustugi
- wspieranie ustug dorgczen
Elektronicznych

- systemy teleinformatyczne - pojecie
- katalog systemow
- rodzaje wsparcia

- dzien nastgpny po dniu ogtoszenia

- terminy wejscia w zycie przepisow -7, 14, 30 dni po dniu ogtoszenia

-05.10.2021

-31.12.2021

-01.01.2022

- w dniu okreslonym w komunikacie
ogtoszonym w Dz.U. przez Ministra
wihasciwego ds. Informatyzacji

-01.01.2026
- 01.10.2026
-01.10.2028
- 30.09.2029
- 01.10.2029
4. | Podpisywanie - podpis wtasnoreczny - pojecie podpisu whasnorecznego
dokumentow - podpis wlasnorgczny a podpis czytelny
- podpis elektroniczny - definicja podpisu elektroniczneg0
- rodzaje podpiséw elektronicznych - bezpieczny podpis elektroniczny
- podpis potwierdzony podpisem
zaufanym
- podpis osobisty
- kwalifikowana piecze¢ elektroniczna
5. | Zatatwianie spraw - tryb administracyjnoprawny - katilog spraw administracyjnopraw-
: nyc
dr°gq elektromczna « rejestracja bezrobotnych
* wezwania
« wydawanie decyzji administracyjnych
« odwotania

« wnioski, podania, zaswiadczenia

- tryb cywilnoprawny - katalog spraw cywilnoprawnych
« sktadanie wnioskow

* zawieranie umow

« dziatanie przez petnomocnika
« rozliczanie zobowigzan

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (DZ. U. poz. 652)

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U. z
2011r. Nr 177, poz.1054, z p6zn.zm
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Prowadzacy

Mariusz Smigiel - doktor nauk prawnych, do$wiadczony trener PSZ, ekspert z zakresu
prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, miedzynarodowego prawa pracy, prawa
europejskiego, specjalizujgcy sie w prawnych zagadnieniach dot. przeciwdziatania
bezrobociu, promocji zatrudnienia, systemow swiadczen dla bezrobotnych. Doradca z
zakresu funkcjonowania rynku pracy, zatrudnienia i polityki spotecznej. Konsultant
miedzynarodowego, praktyk, wyktadowca akademicki z doswiadczeniem w Polsce i za
granicg, autor ponad 100 publikacji, komentarzy do ustaw —w tym m.in. do
przepisOw z zakresu ustug i standardow ustug rynku pracy, wspoétuczestnik prac nad
Konwencjg Nr 181 Miedzynarodowej Organizacji Pracy.

Czas trwania
szkolenia

4 godziny dydaktyczne szkolenia w formie video konferencji, materiaty szkoleniowe
w wersji elektronicznej, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, indywidualne
konsultacje mailowe do 14 dni po szkoleniu

Termin szkolenia

26 czerwca 2023r. — od godz. 9.00

Cena**

390 zt/osoba

Materiaty
szkoleniowe
i organizacja
szkolenia

Uczestnicy otrzymajg przed szkoleniem elektroniczng wersje materiatow
szkoleniowych oraz link aktywacyjny. Trener potaczy sie z grupa za pomoca facza
internetowego (video konferencja). W celu sprawnej realizacji szkolenia wymagany
jest dostep uczestnikdéw do komputerdw wyposazonych w gtosnik i mikrofon oraz
stabilne facze internetowe.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (DZ. U. poz. 652)

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U. z
2011r. Nr 177, poz.1054, z pézn.zm




