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Placowka Ksztalcenia Ustawicznego Akademia Przedsigbiorczosci w Starachowicach

Nazwa Stosowanie przepisow KPA w oparciu o realizacje ustawy o promocji
kursu* zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z uwzglednieniem zmian
wynikajacych z ustawy o doreczeniach elektronicznych

Cel szkolenia | Przedstawienie przyjetych rozwigzan organizacyjnych i prawnych dot. stosowania
przepisow KPA w kontekscie realizacji ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy; oméwienie elementéw mogacych stwarzaé problemy interpretacyjne; nowych
elementdéw regulacji; przedstawienie praktycznych zagadnien zwigzanych ze stosowaniem
przepisdw w okresie pandemii COVID-19 oraz zatatwianiem spraw drogg elektroniczng

Tematyka 1. Zasady postepowania administracyjnego

- przepisy regulujgce postepowanie administracyjne
- zasady postepowania administracyjnego
2. Organy administracji i strony postepowania administracyjnego.
Petnomocnictwa i doreczenia petnomocnikowi od pazdziernika 2021r.,
- organy administracji/ pracownicy organéw administracji
- strony postepowania administracyjnego
3. Postepowanie administracyjne I-szej instancji
- zatatwianie spraw/ wszczecie postepowania administracyjnego
- postepowanie administracyjne
- wstrzymanie, zakonczenie, wznowienie postepowania administracyjnego
- rozprawa administracyjna/obowigzek udostepniania akt
4. Rozstrzyganie spraw
- decyzje; - postanowienia
5. Postepowanie odwotawcze
- wszczecie postepowania odwotawczego, tryb samokontroli organu I-szej instancji
- dziatanie organu odwotawczego/rozpatrywanie zazalen
6. Reformowanie i zasady weryfikacji decyzji
- uchylenie decyzji ostatecznej/zmiana decyzji ostatecznej
- stwierdzenie niewaznosci decyzji, - wygasniecie decyzji
7. Inne aspekty dziatania organu
- wydawanie zaswiadczen/ - skargi/ - wnioski
8. Forma i sposéb wnoszenia podan, pism, srodkdéw zaskarienia przez strony w
postepowaniach administracyjnych.
- Sposéb prowadzenia i zatatwienia spraw administracyjnych — pisma sporzadzone w
formie papierowe;j i elektronicznej.
9. Podpisywanie dokumentéw. Sposdb podpisywania pism przez organy administracji
publicznej.
- podpis wtasnoreczny i elektroniczny,
- rodzaje podpiséw elektronicznych
10. Doreczenia
- doreczenia dokumentu w formie pisemnej, a doreczenie elektroniczne
- doreczenie elektroniczne, tryb doreczenia elektronicznego
- sktadanie wnioskéw do organdéw administracji
- potwierdzenia doreczen i zatgcznikéw do pisma
11. Zatatwianie spraw drogg elektroniczng
- tryb administracyjnoprawny i cywilnoprawny
- pisemna forma zatatwiania spraw, - dokument elektroniczny

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (DZ. U. poz. 652)

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U. z
2011r. Nr 177, poz.1054, z pézn.zm
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12. Doreczenia elektroniczne od pazdziernika 2021
- obowigzki podmiotéw publicznych

- baza adresdw elektronicznych

- rodzaje ustug

- odpowiedzialno$¢ operatora wyznaczonego

- systemy teleinformatyczne

Prowadzacy

Mariusz Smigiel - doktor nauk prawnych, do$wiadczony trener PSZ, ekspert z zakresu
prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, miedzynarodowego prawa pracy, prawa
europejskiego, specjalizujgcy sie w prawnych zagadnieniach dot. przeciwdziatania
bezrobociu, promocji zatrudnienia, systeméw swiadczen dla bezrobotnych. Doradca z
zakresu funkcjonowania rynku pracy, zatrudnienia i polityki spotecznej. Konsultant
miedzynarodowego, praktyk, wyktadowca akademicki z doswiadczeniem w Polsce i za
granicg, autor ponad 100 publikacji, komentarzy do ustaw —w tym m.in. do przepiséw z
zakresu ustug i standardéw ustug rynku pracy, wspotuczestnik prac nad Konwencjg Nr 181
Miedzynarodowej Organizacji Pracy.

Czas trwania

4 godziny dydaktyczne szkolenia w formie video konferencji, materiaty szkoleniowe w
wersji elektronicznej, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia, indywidualne konsultacje

szkolenia mailowe do 14 dni po szkoleniu
::I:Z:;r:\ia 24 maja 2022r. — od godz. 9.00/ dostepne inne terminy
Cena** 380 zI/osoba Przy zgtoszeniu wiekszej liczby Pracownikéw rabat!

Prosimy o kontakt: Telefon 797 181 816; E-mail biuro@ap.org.pl
Materiaty Uczestnicy otrzymajg przed szkoleniem elektroniczng wersje materiatéw szkoleniowych
szkoleniowe | oraz link aktywacyjny. Trener potaczy sie z grupg za pomocg tacza internetowego (video
i organizacja | konferencja). W celu sprawnej realizacji szkolenia wymagany jest dostep uczestnikéw do
szkolenia komputeréow wyposazonych w gtosnik i mikrofon oraz stabilne tacze internetowe.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (DZ. U. poz. 652)

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U. z
2011r. Nr 177, poz.1054, z pézn.zm
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