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Nazwa kursu*

DOSTEP DO INFORMACII PUBLICZNEJ, PROCEDURA
ADMINISTRACYJNA ORAZ RODO W URZEDACH PRACY

Adresaci
szkolenia

Pracownicy Powiatowych i Miejskich Urzedéw Pracy

Cel szkolenia

Przedstawienie i wyjasnienie przepisdw dotyczacych dostepu do informacji publicznej
oraz stosowania procedur administracyjnych i RODO z uwzglednieniem specyfiki
funkcjonowania Urzeddw Pracy; uporzadkowanie wiedzy dotyczacej zagadnien
teoretycznych i praktycznych na gruncie przepiséw ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy.

1. Informacja publiczna w dziatalnosci urzedu pracy

Tematyka

e zakres pojeciowy informacji publicznej;
- rodzaje informacji udostepnianych w ramach dziatalnosci urzedéw pracy;
- osoby petnigce funkcje publiczne, prywatno$é osoby fizycznej, tajemnica
przedsiebiorcy, interes publiczny,

e zasady dostepu do informacji publicznej,

e zakres informacji publicznych podlegajgcych udostepnieniu;
- ograniczenia w dostepie

e postepowanie w przypadku odmowy udostepnienia informacji;
-postepowanie administracyjne;
- tres¢ decyzji;
- srodki odwotawcze i tryb samokontroli,

e aktualne interpretacje i orzecznictwo sgdowe w sprawach z zakresu dostepu
do informacji publiczne;j.

2. RODO - przepisy stosowane w dziatalno$ci urzedéw pracy

e zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych w zaktadzie pracy oraz w
sprawach prowadzonych przez urzad pracy,

e obowigzki pracodawcy wynikajgce z RODO;
- przetwarzanie danych przy naborze pracownikéw;
- ochrona danych osobowych przy prowadzeniu dokumentacji pracowniczej,

e o0soby wyznaczone w imieniu pracodawcy do przetwarzania danych
osobowych oraz ,wrazliwych” danych osobowych — upowaznienia.

Prowadzacy Dariusz Natkaniec - wieloletni wyktadowca i szkoleniowiec; praktyk w dziedzinie

prawa pracy, w szczegdlnosci z zakresu stosunku pracy, czasu pracy, urlopow
wypoczynkowych, ZFSS, agencji zatrudnienia, a takie zatrudniania cudzoziemcéw;
absolwent studiéw doktoranckich Wydziatu Prawa i Administracji US w Katowicach;
urzednik panstwowy instytucji zajmujgcej sie kontrolg przestrzegania przepiséw
prawa, autor ksigzek i kilkudziesieciu publikacji z zakresu prawa pracy, w tym m.in.
podstaw nawigzania i rozwigzania stosunkéw pracy, urlopédw wypoczynkowych,
wynagrodzen, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, a takze postepowania
kontrolnego inspektora pracy oraz postepowania administracyjnego.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (DZ. U. poz. 652)

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U. z

2011r. Nr 177, poz.1054, z pézn.zm
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4 godziny dydaktyczne szkolenia w formie video konferencji, indywidualne
Czas trwania konsultacje mailowe do 14 dni po szkoleniu, materiaty szkoleniowe w wersji
szkolenia elektronicznej, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia

Termin szkolenia 28 pazdziernika 2021r. — od godz. 9.00 /dostepne inne terminy

350 zt/osoba Przy zgtoszeniu wiekszej liczby Pracownikéw rabat!

Cena** . S

Prosimy o kontakt: Telefon 41 275 19 05 lub 797 181 816; E-mail biuro@ap.org.pl
Materiaty Uczestnicy otrzymajg przed szkoleniem elektroniczng wersje materiatéw
szkoleniowe szkoleniowych, a w trakcie szkolenia link aktywacyjny. Trener potaczy sie z grupg za

i organizacja

pomocg facza internetowego (video konferencja). W celu sprawnej realizacji
szkolenia

szkolenia wymagany jest dostep uczestnikéw do komputerdw wyposazonych w
gtosnik i mikrofon oraz stabilne tgcze internetowe.

* Forma ksztalcenia realizowana zgodnie z § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (DZ. U. poz. 652)

** Usluga zwolniona z podatku od towaréw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt.26 lit.a) ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug Dz. U. z
2011r. Nr 177, poz.1054, z pézn.zm
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