Instytucja Szkoleniowa — RIS WUP Kielce

nr. ew. 2.26/00001/2004
{ \ AKADEMIA Certyfikat 1SO 9001:2015
@:@ PRZEDS' EB'ORCZOS'(] Jednostka systemu oswiaty — niepubliczna placéwka

ksztatcenia ustawicznego nr. ew. EK- I. 4330.2.2013.

Akademia Przedsiebiorczosci posiada wtasny dostep do dwdch platform ZOOM i EYESON -
przeznaczonych do realizacji szkolen w formie zdalnej i prowadzenia wideokonferencji.

Szkolenia on — line realizowane przez Akademie prowadzone sg z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zgodnie z § 23
ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (DZ. U. poz. 652).

I. PRZYGOTOWANIE DO PRZEPROWADZENIA SZKOLENIA
1) Wymagania techniczne

Dla sprawnej realizacji szkolenia wymagany jest dostep uczestnika do komputera/laptopa wyposazonego
w gtosnik i mikrofon oraz stabilne facze internetowe. Kamerka internetowa nie jest wymagana, jednakze
zalecana - w celu lepszej komunikacji z prowadzgcym i pozostatymi uczestnikami szkolenia.

2) Prébatacza i przeszkolenie uczestnikow z zakresu obstugi platformy

W celu weryfikacji ustawien i funkcjonowania wykorzystywanego oprogramowania i sprzetu, na kilka dni
przed szkoleniem zostanie przeprowadzona z kazdym Urzedem préba tgcza.
Przed rozpoczeciem szkolenia uczestnicy zostang przeszkoleni z zakresu zasad przeprowadzenia szkolenia
i obstugi interfejsu platformy online.

3) Materiaty szkoleniowe

W przeddzien szkolenia uczestnicy otrzymajg elektroniczng wersje materiatéw szkoleniowych na podany w
zgtoszeniu adres e-mail. Materiaty mozna wydrukowac lub zapisac u siebie na komputerze.
4) Analiza potrzeb szkoleniowych

Aby jak najlepiej dopasowac tresci przekazywane podczas szkolenia do potrzeb uczestnikdw zalecane jest
wczesniejsze przestanie pytan lub zagadnien zwigzanych z tematyka szkolenia.

Il. PRZEBIEG SZKOLENIA

1) Realizacja szkolen planowana jest w godzinach 9.00-12.15 - 4 godziny dydaktyczne ( z 1 przerwg)
lub 9.00-14.00 — 6 godzin dydaktycznych (z 2 przerwami)

2) W dniu szkolenia ok. godz. 8.45 zostanie wystany link dostepu do szkolenia na podany
w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail.

3) Nalezy klikng¢ na link lub skopiowa¢ go i wklei¢ w miejsce adresowe najlepiej w przegladarce
GOOGLE CHROME Ilub ewent. MOZILLA FIREFOX. Zalecane jest aby przegladarka byta
zaktualizowana do najnowszej wers;ji.

4) Aby dotgczy¢ do sesji szkoleniowej nalezy zezwoli¢ na dostep do kamerki/mikrofonu
(zezwol/"allow”), wpisaé nazwe urzedu i wcisng¢ przycisk dotgcz/”Join”.

5) Szkolenie online prowadzone jest w czasie rzeczywistym, co umozliwia synchroniczng interakcje
z prowadzacym i pozostatymi uczestnikami.

6) Podczas szkolenia uczestnicy widzg osobe prowadzgcg, majg udostepniang prezentacje oraz
dodatkowe materiaty na ekranie/monitorze.

7) Istnieje mozliwos¢ zadawania pytan w trakcie szkolenia lub komunikowania sie z prowadzgcym
i innymi uczestnikami szkolenia przez mikrofon lub za posrednictwem chatu.

8) W sytuacji przerwania potgczenia nalezy odswiezy¢ strone naciskajgc klawisz ‘F5’ lub klikajac
ikone ,,odswiez”, ewentualnie catkowicie zamknga¢ przegladarke i ponowne wybrac link szkolenia.

lll. PO SZKOLENIU

1) Przez okres 14 dni od zakonczenia szkolenia istnieje mozliwos¢ konsultacji mailowych
z trenerem z zakresu omawianych tresci lub innych pytadn i problemdédw zwigzanych
z tematyka szkolenia.

2) Na podany w zgtoszeniu adres e- mail zostanie przestany link do elektronicznej ankiety
ewaluacyjnej dla uczestnikéw.




